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.  INTRODUCCION

En algunos paises de Latinoamérica, acostumbran llevar un control estadistico
de los estudiantes para obtener informacion inmediata, permitiendo asi brindar

un mejor servicio a la comunidad educativa.

En nuestro pais, las instituciones educativas publicas, privadas y municipales;
deben ingresar la informacion de los estudiantes; donde es necesario tener
datos oportunos, veraces, efectivos y confiables, a todas las peticiones del
AMIE (Archivo Maestro de Instituciones Educativas), el cual consiste en brindar
una educacion de calidad y mejorar las condiciones de escolaridad.

En el departamento de Secretaria del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria
Velasco Ibarra” del Canton Buena Fe, urge la necesidad de implementar un
disefio para el control estadistico de los estudiantes, que en la actualidad se lo
realiza en forma manual, lo que complica en el momento de brindar

informacion veraz, oportuna y con prontitud.

Este disefio aporta como un instrumento dinamico, sujeto a cambios que
surgen de las necesidades propias de la institucion y de la revision
permanente de las estadisticas para mantener la organizacion de datos,
simplificando el trabajo que realizan las Secretarias, con la finalidad de obtener
informacion de los alumnos con resultados reales y ser interpretado facilmente;
los cuales son solicitados por el Ministerio de Educacién, Direccién Provincial y

Supervision al inicio y final del afio lectivo.

En consecuencia, una Secretaria debe adquirir conocimientos en la
organizacion de un control estadistico para efectuar con eficiencia, eficacia y
efectividad su labor; porque de ella va a depender la imagen de la empresa y

logro de los objetivos propuestos.
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1.1. Planteamiento del Problema

El Archivo Maestro de Instituciones Educativas al inicio del afo lectivo no
cuenta con los datos necesarios que requiere el Departamento de Secretaria,
solo reporta la cantidad de estudiantes por género, curso y sin las especialidad
de bachillerato, no da a conocer cuantos alumnos hay en la seccion diurna
como en la nocturna, esto genera pérdida de tiempo e inconveniente a la

secretaria del plantel.

Al finalizar el afio Lectivo es necesario tener datos estadisticos de los
estudiantes para poder registrar la descomposicién de la matricula con las
causas por cada alumno que son: Promovidos, no promovidos, desertores,
pendientes (supletorios) y saber cuantos alumnos fueron legalmentes
matriculados, el Archivo Maestro no reporta el nimero de alumnos que se van
a otra Instituciones ni la ndmina con sus respectivas causas; lo que dificulta a
las Secretarias  brindar informacion oportuna, cuando el Ministerio de
Educacién, Direccion Provincial de Los Rios y Supervision de la zona lo

solicita.

1.2. Formulacion del Problema
¢La ausencia de un control estadistico basado en el programa Excel impide
brindar estadisticas actualizadas de los estudiantes del Colegio Fiscal Mixto
“Dr. José Maria Velasco |barra” en el Canton Buena Fe de la Provincia de Los

Rios?

1.3. Delimitacién del problema
La presente investigacion se lo realizé en el Colegio Fiscal “Dr. José Maria
Velasco |barra” que estd ubicada en la calle Arcadio Fuentes y transversal,

junto al Cementerio General, parroquia San Jacinto del Cantén Buena Fe,

provincia de Los Rios.
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1.4. Justificacién y factibilidad

El Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”, carece de estadisticas
actualizada de los estudiantes como son: El nimero de alumnos matriculados,
desertores, con pase a otra Institucién y estudiantes asistentes, esto dificulta
cuando el Ministerio de Educacion, Supervision y Direccion Provincial requieren
informacion urgente al respecto, la cual se realiza en forma empirica y

desordenada que genera pérdida de tiempo en el proceso.

Para realizar la presente investigacion, se conté con el apoyo del sefior
Abogado. Leonardo Marcelo Estrada Ortega, Rector del Colegio Fiscal Mixto
“Dr. José Maria Velasco |barra”, misma que beneficia a toda la comunidad

educativa.
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1.5. Objetivos

1.5.1. Objetivo General

Establecer un control estadistico de los estudiantes, basado en el programa

Excel en el Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra” del Canton

Buena Fe, provincia de Los Rios.

1.5.2. Objetivos Especificos

Constatar como se lleva actualmente el control estadistico de los
estudiantes de la seccion diurna y nocturna del Colegio Fiscal Mixto “Dr.

José Maria Velasco Ibarra” del Cantén Buena Fe,

Determinar las falencias en cuanto al manejo de la informaciéon estadistica

de los estudiantes en el departamento de Secretaria.

Disefiar un control estadistico en el Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria

Velasco Ibarra”, para agilitar la informacion requerida.

1.6. Hipotesis

Con la implementacion de un control estadistico basado en el programa Excel

se brinda estadisticas actualizadas y confiables de los estudiantes del Colegio

Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra” del Cantén Buena Fe.
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II. REVISION DE LITERATURA
2.1. Definicion de Secretaria

Dias (2003), del latin secretarius, una secretaria o un secretario es una
persona que se encarga de recibir y redactar la correspondencia de un superior
jerérquico, llevar adelante la agenda de éste, custodiar y ordenar los
documentos de una oficina. El cargo que ocupa una secretaria suele conocerse

como auxiliar administrativo.

5. La secretaria, por lo tanto, realiza ciertas actividades elementales e
imprescindibles en una empresa u organizacion. Se trata de la empleada que

se encarga de la gestion cotidiana, siempre rindiendo cuentas a su superior.

6. Atender el teléfono, responder los correos electronicos, recibir a las
visitas, archivar documentos y coordinar los pagos y cobros son sélo algunas

de las tareas que desarrolla una secretaria.

7. Aunque el cargo de auxiliar administrativo puede ser ejercido por
hombres o mujeres, lo habitual es que sea una mujer quien se desempefia en
esta funcion. Por eso es mucho mas frecuente hablar de secretaria y no de

secretario.

8. Administrativo es un adjetivo que procede del latin administrativus y que
hace mencidbn a lo perteneciente o relativo a la administracion. La
administracion, por su parte, esta vinculada al funcionamiento, el rendimiento y

la estructura de una organizacion.

9. Un administrativo es una persona empleada en la administraciéon de una
empresa o de otra entidad. Su tarea consiste en ordenar, organizar y disponer

distintos asuntos que se encuentran bajo su responsabilidad.

10. El puesto de empleado administrativo puede conocerse como auxiliar o
secretario. Desde tramitar la correspondencia hasta atender las llamadas
telefonicas, pasando por la recepcion de documentos, la gestion de la agenda y

el archivo de papeles, las funciones del administrativo son muy variadas.
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11. Es habitual que el administrativo responda de manera directiva a un
superior que ocupa los mandos principales de la jerarquia de la empresa. De
este modo, en la préactica, el administrativo se desempefia como la “mano
derecha” del gerente o del duefio, teniendo que estar al tanto de gran parte de
los asuntos de la entidad.

12. El manejo de la informética y de las maquinas habituales de oficina
(como una fotocopiadora) es imprescindible para el administrativo, ya que tiene

gue organizar y procesar una gran cantidad de informacion.

2.2. La Secretariay sus funciones

Chamberlain (2003), hay que tener en cuenta que su objetivo es el de
desarrollar con eficiencia una serie de tareas que, a pesar de que pueden
variar ampliamente, tienen como caracteristica comun que ellas depende
directamente del funcionamiento organizado de la empresa y por lo tanto, gran
parte de su éxito; por otro lado, existe el concepto muy generalizado, y al
mismo tiempo muy limitado, de que una secretaria es la auxiliar del jefe que
toma notas al dictado, escribe a maquina, contesta el teléfono, hace pasar a las

visitas, archiva y le recuerda las citas a su superior.

Sin embargo, este concepto queda muy estrecho para abarcar todas las
funciones que una secretaria moderna debe desarrollar en nuestros dias, ya
gue basicamente, la secretaria tradicional se limita a la de una persona que,
trabaja a la sombra del ejecutivo, en primer lugar se le exige una serie de
actividades de tipo funcional, archivo de correspondencia, etc., que engloban
las tareas especificamente de oficina, la clasica ocupacion de una secretaria
podria definirse como un conjunto de tareas segun el criterio a cuyo servicio se
encuentra. La funcion de la secretaria administrativa puede clasificarse como
organica, y resultard mas interesante para aquella persona que desee
participar en situacion con mayor grado de riesgo, de responsabilidad y poder

de decision.

Chamberlain (2003), la secretaria debe ser una experta en las relaciones

humanas en el trato personal con los demas ya que de su comportamiento
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depende tanto la armonia del ambiente de trabajo, como el éxito de las

actividades que debe emprender y organizar.

La caracteristica primordial al nivel de la eficiencia consiste en un compendio
de facultades de relacién, tanto dentro de la propia oficina o empresa como al

exterior.

El ejecutivo y la secretaria no trabajan aislados del resto de la empresa, sino
gue la secretaria suele ser el puente de conexion entre la direccion de la base;
es la encargada que efectivamente se realicen las tareas necesarias con

rapidez y organizacion.
2.2.1. Satisfaccion Personal

Chamberlain (2003), para desarrollar cualquier labor sea el tipo que sea, de un
modo positivo por supuesto satisfactorio para el que la desempefie, es
imprescindible que la persona que se sienta absolutamente comoda en su
papel, disfrute del trabajo que tiene que hacer, y que no existan problema
basicos de caracter que pueden entorpecer las actividades que debe llevar a

cabo.

Por otro lado la voluntad de superacion de los problemas existentes es también
un valor muy importante en el trabajo que desempefa la secretaria. Donde se
vera constantemente obligada a resolver de uno u otro modo las dificultades,
sin permitir nunca que éstas las dejen sin saber qué hacer, es una palabra, una
cualidad primordial ser una persona de recursos e iniciativa, con voluntad de

hierro que garantice el éxito de sus gestiones.

Por ello, es de gran importancia que cualquier persona, y por lo tanto una
secretaria, sea capaz de valorar el potencial de satisfaccibn que para ella
posee un rol determinado, que, en este caso, es el de la profesion de

secretaria.
2.2.2. Exito en el trabajo

Chamberlain (2003), la seguridad personal se basa en el convencimiento de

las propias capacidades para llevarla a cabo y concentrarse en ellas. Todos
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tenemos que reconocer nuestro talento y habilidades personales para poder
ampliarlos en lo posible, al mismo tiempo que nos daran la prueba de nuestra
utilidad, la seguridad es la base de la eficiencia, y la eficacia es uno de los
ingredientes mas importante del éxito bien entendido.

2.2.3. La Clave del éxito

Chamberlain (2003), otro de los aspectos de vital importancia es el de asumir
responsabilidades. Este es quizas el mas complicado de todos, porque a
menudo responsabilizarse de la buena resolucion de un problema significa, no

solo responder del propio trabajo, sino de los demas.

La toma de responsabilidad se basa primordialmente en la disposicion personal
de la secretaria para aceptar un compromiso determinado; y conseguir
cualquier tipo de éxito es preciso arriesgar algo y afrontar los problemas con

seguridad y confianza en si mismo.
2.2.4. Lealtad

Chamberlain (2003), solidaridad con los compafieros de trabajo y sobre todo,

respeto, lo que se supone no ser desagradable con ellos.
2.2.5. Lafiabilidad

Chamberlain (2003), de que uno goce en la oficina es otra caracteristica
basica para lograr el éxito profesional. Siempre hay que cumplir los
compromisos adquiridos; en este aspecto, es de igual importancia cumplir lo
prometido, no debe comprometerse a realizar tareas concretas sin estar

absolutamente seguro de ello.
2.2.6. Interés personal y autorrealizacion

Chamberlain (2003), es imprescindible para garantizar la comodidad de la
secretaria en su puesto de trabajo asi se asegura su interés personal en
desarrollar una labor, no Unica y exclusivamente por que hay que trabajar para
vivir, sino porque realmente existe la necesidad humana de realizar una tarea

de la que podamos sentirnos satisfecho.
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Una computadora podria archivar, recoger datos, producir cartas tipos vy
circulares de cualquier clase, pero nunca podréa llevar a cabo todas aquellas
funciones que tiene que ver con las relaciones humanas, la organizacién de
trabajo, el asesoramiento personal y, en general, la resolucion de todos
aquellos problemas que paulatinamente van saliendo al paso en el

funcionamiento de una oficina.
2.2.7. Personalidad

Chamberlain (2003), el trato con los demés se apoya fundamentalmente en la
propia personalidad. Por lo tanto, el caracter, como conjunto de cualidades
psiquicas y efectivas que condiciona la conducta de cada individuo es un
elemento basico que toda secretaria debe cultivar cuidadosamente, dado que

los atributos personales son esenciales en su trabajo.
2.2.8. Eficiencia

Chamberlain (2003), es la cualidad que consiste en la capacidad de realizar un
trabajo con rapidez y calidad. En realidad, podria definirse como la capacidad
de conjugar y planificar todas las tareas de forma que no presenten dificultades

en cuanto a su puesta en practica.
2.3. Historia de la Estadistica

Ruiz (2004), como dijera Huntsberger: "La palabra estadistica a menudo nos
trae a la mente imagenes de numeros apilados en grandes arreglos y tablas, de
volimenes de cifras relativas a nacimientos, muertes, impuestos, poblaciones,
ingresos, deudas, créditos y asi sucesivamente. Huntsberger tiene razén pues
al instante de escuchar esta palabra estas son las imagenes que llegan a

nuestra cabeza.

La Estadistica es mucho mas que so6lo niumeros apilados y gréaficas bonitas. Es
una ciencia con tanta antigledad como la escritura, y es por si misma auxiliar
de todas las demas ciencias. Los mercados, la medicina, la ingenieria, los

gobiernos, etc. Se nombran entre los mas destacados clientes de ésta.
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La ausencia de ésta conllevaria a un caos generalizado, dejando a los
administradores y ejecutivos sin informacion vital a la hora de tomar decisiones

en tiempos de incertidumbre.

La Estadistica que conocemos hoy en dia, se debe en gran parte de su
realizacion a los trabajos matematicos de aquellos hombres que desarrollaron
la teoria de las probabilidades, con la cual se adhiri6 a la Estadistica a las

ciencias formales.

2.3.1. Definicion de Estadistica

Ruiz (2004), la Estadistica es la ciencia cuyo objetivo es reunir una informacion
cuantitativa concerniente a individuos, grupos, series de hechos, etc. y deducir
de ello gracias al andlisis de estos datos unos significados precisos o0 unas

previsiones para el futuro.

La estadistica, en general, es la ciencia que trata de la recopilacion,
organizacion, presentacion, analisis e interpretacion de datos numeéricos con el

fin de realizar una toma de decision mas efectiva.

Otros autores tienen definiciones de la Estadistica semejantes a las anteriores,
y algunos otros no tan semejantes. Para Chacon esta se define como “la
ciencia que tiene por objeto el estudio cuantitativo de los colectivos”; otros la
definen como la expresion cuantitativa del conocimiento dispuesta en forma

adecuada para el escrutinio y analisis.

La mas aceptada, sin embargo, es la de Minguez, que define la Estadistica
como “La ciencia que tiene por objeto aplicar las leyes de la cantidad a los
hechos sociales para medir su intensidad, deducir las leyes que los rigen y

hacer su predicciéon préxima”.

2.3.2. Utilidad e Importancia de la estadistica

Ruiz (2004), los métodos estadisticos tradicionalmente se utilizan para

propésitos descriptivos, para organizar y resumir datos numeéricos. La

26



estadistica descriptiva, por ejemplo trata de la tabulacion de datos, su
presentacion en forma grafica o ilustrativa y el céalculo de medidas descriptivas.
Ahora bien, las técnicas estadisticas se aplican de manera amplia en
mercadotecnia, contabilidad, control de calidad y en otras actividades; estudios
de consumidores; andlisis de resultados en deportes; administradores de
instituciones; en la educacion; organismos politicos; médicos; y por otras

personas que intervienen en la toma de decisiones.

2.3.3. Division de la Estadistica

Ruiz (2004), la Estadistica para su mejor estudio se ha dividido en dos grandes

ramas: la Estadistica Descriptiva y la Inferencial.

2.3.3.1. Estadistica Descriptiva

Ruiz (2004), consiste sobre todo en la presentacion de datos en forma de
tablas y graficas. Esta comprende cualquier actividad relacionada con los datos
y esta disefiada para resumir o describir los mismos sin factores pertinentes
adicionales; esto es, sin intentar inferir nada que vaya mas alla de los datos,

como tales.
2.3.3.2. Estadistica Inferencial

Ruiz (2004), se deriva de muestras, de observaciones hechas sélo acerca de
una parte de un conjunto numeroso de elementos y esto implica que su analisis
requiere de generalizaciones que van mas alla de los datos. Como
consecuencia, la caracteristica mas importante del reciente crecimiento de la
estadistica ha sido un cambio en el énfasis de los métodos que describen a
métodos que sirven para hacer generalizaciones. La Estadistica Inferencial

investiga o analiza una poblacion, partiendo de una muestra tomada.
2.3.3.3. Estadistica aplicada

13. Guarin (2002), La palabra estadistica se origina, en las técnicas de
recoleccion, organizaciéon, conservacion, y tratamiento de los datos propios de

un estado, el avance tecnoldgico en la informatica ha contribuido enormemente
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al desarrollo de la estadistica, sobre todo en la manipulacion de la informacién,

permitiendo el manejo de grandes volumenes de informacion y de variables.

La estadistica, entonces, dejé de ser una técnica exclusiva de los estados, para
convertirse en una herramienta imprescindible de todas las ciencias.

2.3.3.3.1. Importancia

Guarin (2002), la estadistica ha alcanzado un alto grado de desarrollo, hasta el
punto de incursionar en la totalidad de las ciencias, la estadistica es una
ciencia auxiliar para todas las ramas del saber; su utilidad se entiende mejor si
tenemos en cuenta que los quehaceres y decisiones diarias embargan cierto
grado de incertidumbre y la Estadistica ayuda en la incertidumbre, trabaja con
ella y nos orienta para tomar las decisiones con un determinado grado de

confianza.
2.3.3.3.2. Definiciéon

Guarin (2002), definir la estadistica es una tarea dificil porque tendriamos que
definir cada una de las técnicas que se emplean en los diferentes campos en
los que interviene. Sin embargo, diremos, en forma general, que la estadistica
es un conjunto de técnicas que, partiendo de la observacion de fenomenos,

permiten al investigador obtener conclusiones utiles sobre ellos.
2.3.3.3.3. Division

Guarin (2002), La estadistica se divide en dos grandes ramas de estudio que

son:
2.3.3.3.4. La estadistica Descriptiva

Guarin (2002), la cual se encarga de la recoleccion, clasificacion y descripcion
de datos muéstrales o poblacionales, para su interpretacion y andlisis, es el
proceso mediante el cual una observacién o medicion es registrada Ejemplo:
scual sera la preferencia del consumidor ante dos marcas de refresco con

similares caracteristicas en un ambiente armédnico y sin publicidad.
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2.3.3.3.5. Estadistica mateméatica o inferencial

Guarin (2002), que desarrolla modelos teoricos que se ajusten a una
determinada realidad con cierto grado de confianza. Estas dos ramas no son
independientes; por el contrario, son complementarias y entre ambas dan la
suficiente ilustracion sobre una posible realidad futura, con el fin de que quien
tenga poder de decision, tome las medidas necesarias para transformar ese

futuro o para mantener las condiciones existentes.

2.4. Ministerio de Educacién y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, el Ministerio de
Educacion y Cultura, implanta el nuevo Sistema Nacional de Estadisticas
Educativas del Ecuador —SINEC-, cuyo principal objetivo es suministrar

informacion actualizada, agil, oportuna, confiable y desagregada.

La necesidad de contar con un nuevo sistema de informacion estadistica que
integrara a todas las instituciones educativas regidas por la Ley Organica de
Educaciéon y su Reglamento, hizo que se articularan diversas actividades con el
fin de elaborar un proyecto estadistico comun, capaz de hacer mas eficiente y

eficaz la produccioén y difusién de informacion estadistica educativa del pais.

Para la ejecucion de este sistema se requiere del concurso de varios
componentes entre los que consta el formulario de recoleccion de estadisticas

educativas.

La informacién proporcionada por los responsables de las instituciones
educativas permitird al Sistema Nacional de Estadisticas Educativas del
Ecuador -SINEC-, encargado de producir y difundir informacion estadistica,
mostrar el estado de situacibn y las tendencias en el tiempo sobre
determinados indicadores posibilitando de este modo su evaluacion y una

adecuada toma de decisiones.
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2.4.1. Base Legal

Ministerio de Educacién y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, todas las instituciones
educativas que se rigen de acuerdo con la ley organica de educacién y su
reglamento, estdn obligadas a entregar la informacién requerida en el
formulario de recoleccién (free) y en las fechas previamente establecidas para
el efecto, de conformidad con las siguientes disposiciones:

2.4.2. Ley Orgénica de Transparenciay Acceso ala Informaciéon Publica
Ministerio de Educacion y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art. 1.- El acceso a la
informacion publica es un derecho de las personas que garantiza el Estado.
SINEC (2006).

Toda la informacion que emane o esté en poder de las instituciones,
organismos y entidades, personas juridicas de derecho publico o privado, estan
sometidas al derecho de publicidad, por tanto toda informacidon que posean es

publica, salvo las excepciones establecidas en la Ley.

Ministerio de Educacién y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art. 22.- “El derecho
de acceso a la informacion, sera garantizado en instancia judicial, toda persona
a quien se hubiera denegado en forma tacita o expresa, informacion de
cualquier indole a la que se refiera esta Ley, ya sea por la negativa de la
informacion, ya sea por la informacion incompleta, alterada y hasta falsa que le
hubieren proporcionado, incluso si la denegatoria se sustenta en el caracter

reservado o confidencial de la informacioén solicitada.

Ministerio de Educacién y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art. 23.- “ cuando la
informacion que ha sido negada total o parcialmente, ya sea por informacién
incompleta, alterada o falsa que proporcionaron o debieron haber

proporcionado, seran sancionados:

30



a.- Multa equivalente a la remuneracion de un mes de sueldo o salario que se

halle percibiendo a la fecha de la sancion.

b.- Suspensién de sus funciones por el tiempo de 30 dias calendario sin

derecho a sueldo o remuneracion por este mismo lapso.

c.- Destitucion del cargo en el caso de que a pesar de la multa o suspension

impuesta, se persistiere en la negativa a la entrega de la informacion.

2.5. Reglamento General ala Ley de Educacion

Ministerio de Educacion y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art. 70.- Son deberes

y atribuciones del director:

i) Llevar los libros, registros y mas documentos oficiales, asi como

responsabilizarse por su uso y mantenimiento.

n) Enviar oportunamente los datos estadisticos, informes y mas documentos
solicitados por la Direccion Provincial. SINEC (2006), art 77.- El director es la
primera autoridad y el representante oficial del establecimiento. Sus deberes y

atribuciones son:

Ministerio de Educacién y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art.96.- Son deberes y

atribuciones del Rector:

X) Suministrar oportunamente a la Direccion Provincial de Educacion y Cultura,
la informacion estadistica del establecimiento y mas datos solicitados por las

autoridades.

Art. 128.- La secretaria estara desempefiada por un profesional del ramo y

tendra los siguientes deberes

b) Organizar, centralizar y mantener actualizada la estadistica y el archivo del

establecimiento.
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2.6. Ley de Estadistica

Ministerio de Educacion y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art.20.- “Todas las
personas naturales o juridicas domiciliadas, residentes o que tengan alguna
actividad en el pais, sin exclusion alguna, estan obligadas a suministrar,
cuando sean legalmente requeridas, los datos o informaciones exclusivamente
de caracter estadistico o censal, referentes a sus personas o a las que de ellas
dependan, a sus propiedades, a las operaciones de sus establecimientos o
empresas, al ejercicio de su profesion u oficio, y, en general a toda clase de
hechos y actividades que puedan ser objeto de investigacion estadistica o

censal”.

En cuanto al incumplimiento de lo establecido por el art. 20 se sujetaran a las

sanciones establecidas en el siguiente articulo:

Art. 22.- “Toda persona que suministrare datos o informaciones falsas, o no los
entregare en su oportunidad, sera sancionada por el Director del Instituto
Nacional de Estadistica y Censos, con prision de diez a treinta dias, o multa de

doscientos a dos mil sucres, previa verificacién del hecho”.

2.6.1. Ley de Presupuesto del Sector Publico

Ministerio de Educacién y Cultura, Instructivo del Formulario de
recoleccion de Estadisticas Educativas -FREE- 2006, art. 1.- “Normas
generales que rigen la programacién, formulacion, aprobacion, evaluaciéon y

liquidacion de los Presupuestos del Sector Publico...”

Art. 2.- Literal a) Aplicable a los organismos y dependencias administrativas del
Estado”.

A mas de las sanciones establecidas por las Leyes que anteceden, el Ministerio

de Educacion y Cultura tomara las medidas que el caso requiera.
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2.7. Archivo Maestro (AMIE)

Ministerio de Educacién, Instructivo para Boleta Electrénica, AMIE( 2009)
es el resultado del Censo Nacional de Instituciones Educativas, que contiene
informacion validada sobre diversos temas investigados en cada institucion
educativa publica o privada del pais y agrupa categorias y variables
relacionadas con los recursos humanos: alumnos, docentes y administrativos;
oferta educativa e infraestructura fisica, asi como ubicacién geogréafica,

organizada por niveles educativos y sostenimiento.

El Ministerio de Educacion para actualizacion del Archivo Maestro para
Instituciones Educativas de todo el pais, que los maestros deben actualizar los
datos del archivo maestro. Ademas quienes no cumplan con la obligacion no

seran beneficiarios de los aportes que ofrece el ministerio de educacion

El AMIE, que sirve como base fundamental para la gestion educativa.
Donde contiene todos los registros de una determinada base de datos, cada

uno de las cuales consiste en un conjunto de campos de longitud variable.

Con objeto de proporcionar un acceso rapido a cada registro del archivo
maestro, asocia al archivo maestro, un archivo especial denominado "Archivo
de referencias cruzadas”, que es en realidad un indice que suministra la

ubicacion de cada registro en el archivo maestro.

Pueden crearse, modificarse o borrarse los registros del archivo maestro por
medio de las facilidades de ingreso y registro del alumno.

14. 2.7.1. Contenido de ingreso al Archivo Maestro de Instituciones
Educativas

15. Ministerio de Educacion, Instructivo para Boleta Electronica, AMIE
(2009) por requerimiento del Ministerio de Educacién cre6 un sistema llamado

archivo maestro de instituciones educativas AMIE.

Donde cada institucion privada, publica debe ingresar datos reales o

auténticos, Este archivo nos permite ingresar datos reales de cada estudiante
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en forma estadistica.

2.7.2. Campos de la investigacion

Ministerio de Educacién, Instructivo para Boleta Electronica, AMIE (2009)
el instrumento electrénico de actualizacion tendra los siguientes médulos que
organizan en capitulos los datos a investigarse: I. Institucion Educativa, I
Infraestructura, Ill. Docentes, IV Administrativos, V Registro Administrativo de
Alumnos, y VI Registro Bonificados (educadores comunitarios)

2.7.3. Responsabilidades de la instituciones educativas

Ministerio de Educacion, Instructivo para Boleta Electrénica, AMIE (2009)
gestionar la actualizacion de datos que realizaran las instituciones educativas al
archivo maestro desde las instalaciones de la Universidad, u sitios designados,
para el caso de las fiscales sean estas escolarizadas, no escolarizadas,

regulares, especiales de formacién artistica y popular permanente.

Apoyar a la actualizacion de datos que realizaran las instituciones educativas al
archivo maestro desde las instalaciones designadas, para el caso de las

particulares, fiscos misionales y municipales.

Ministerio de Educacion, Instructivo para Boleta Electronica, AMIE (2009)
Ministerio de Educacion,- AMIE, verificar el nivel de cumplimiento del proceso
de actualizacion del AMIE, por parte de las instituciones educativas, en base a
muestras definidas conjuntamente con el equipo técnico del proyecto.

Los directivos de las instituciones educativas deberan estar atentos a las
convocatorias que en cada provincia se realizardn a través de los medios

escritos y radiales de comunicacion local.

16. 2.7.4. Finalizacion del Archivo Maestro de Instituciones Educativas
(AMIE)

17. Ministerio de Educacion, Instructivo para Boleta Electrénica, AMIE (
2009) Este formulario es un documento publico, por tanto toda informacién que

se requiere debera ser veraz y comprobable. Cualquier alteracion que
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modifique la realidad de los datos consignados constituye adulteracion y
falsificacion de documentos relacionados al quehacer educativo, lo cual sera
sancionado con la méxima rigurosidad establecida en la normativa vigente de
conformidad con el articulo 120 del reglamento de la ley de carrera docente y
escalafén de Magisterio.

18. La informacion dada no podra ser modificada una vez finalizado el

proceso, para realizar la impresion del formulario y finalizar.

2.8. Informe del Ministerio de Educacion del Ecuador

Ministerio de Educacién, Instructivo para Boleta Electrénica, AMIE (2009)

es responsabilidad del Estado, bajo los principios de equidad social, territorial y
regional, que todas las personas tengan acceso a la educacion publica; el
Estado debe garantizar la igualdad de acceso a la educacion; asimismo, la
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber
ineludible e inexcusable del Estado, todo esto segun dispone la Constitucion

vigente.

El Ministerio de Educacion es la Cartera de Estado encargada de cumplir los
mandatos antes descritos; es el 6rgano rector de todas las politicas educativas
vigentes en todas las instituciones educativas de educacion basica del pais, y
es el ente que garantizara una educacion fiscal de calidad para todos los

ecuatorianos.

En el afio 2007 esta Cartera de Estado realizO el Censo Nacional de
Instituciones Educativas con el objetivo de contar con informacién oportuna,
veraz, efectiva y confiable que contribuya a definir la politica educativa y la
toma de decisiones en todas las instancias, proyectos y unidades del Ministerio
de Educacién, asi como en la comunidad educativa y en la sociedad en
general. Se establecidé el Archivo Maestro de Instituciones Educativas AMIE

como base de informacion de los establecimientos educativos del pais.

Ministerio de Educacién, Instructivo para Boleta Electronica, AMIE (2009)

el Ministerio de Educacién, preocupado principalmente por los planteles de
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sostenimiento fiscal, busca brindar una educacién de calidad y calidez, con
tecnologia de punta y atendiendo a los sectores mas vulnerables del pais.
Siguiendo este lineamiento se han implementado varios proyectos
encaminados a lograr este objetivo.

El Ministerio de Educacién amplié el plazo para la entrega de informacion para
la actualizacion de datos del Archivo Maestro de Instituciones Educativas,
AMIE, hasta el 19 de junio del presente afio para las provincias con régimen de
costa y hasta el 31 de julio para las provincias que laboran con régimen de

sierra; quienes incumplan con este nuevo plazo seran sancionados.

Ministerio de Educacion, Instructivo para Boleta Electrénica, AMIE (2009)
en este contexto, la Subsecretaria de Planificacién, Cecilia Vaca, emitié una
circular dirigida a los directores provinciales de Educacion de la jurisdiccion
hispana e intercultural bilingtie de las provincias que laboran con régimen de
costa, a quienes les advierte que el nuevo plazo para la entrega de esta
informacion se amplié hasta el préximo 19 de junio y corresponde a los datos

de inicio del afio lectivo 2010-2011 de ese régimen.

Igual procedimiento se adopté con las autoridades responsables de las
provincias que laboran con régimen de sierra, en las que el plazo se amplio
hasta el 31 de julio del presente afio, y que remitirdn la informacion

correspondiente a la finalizacion del afio escolar 2009-2010.

Segun la comunicacion circular, para el cumplimiento de este objetivo los
directores provinciales de Educacion brindardn la asistencia técnica en los
laboratorios, facilitaran el material requerido para el cumplimiento de este
trabajo, como es el caso de no tener para las impresoras y las hojas de papel
bond.

Ministerio de Educacién, Instructivo para Boleta Electronica, AMIE (2009)
Cada provincia, para el cumplimiento de esta disposicidén, realizara una
campafa de socializacion para que las instituciones que aun no han acatado

con el proceso de actualizacion de datos lo hagan en el nuevo plazo estipulado.
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Las autoridades de las instituciones que incumplan esta disposicion seran

sancionadas.

El propédsito de actualizar esta base de datos es contar con informacion
oportuna, veraz, efectiva y confiable que contribuya a definir la politica
educativa y la adopcién de decisiones en todas las instancias, proyectos y
unidades del Ministerio de Educacion, asi como en toda la comunidad

educativa

2.9. Informética

Cazar (2006), es la ciencia del tratamiento racional de la informacion

automatica en maquinas computadora de una manera légica y automatica.

A la informéatica se le puede comprender desde dos puntos:

2.9.1. Como ciencia.- Es el conjunto de técnicas y métodos aplicados al

estudio de la informacidén de una manera légica y automatica.

2.9.2. Como actividad.- Es una actividad cientifica dirigida a la investigacion
de los medios fisicos (ordenadores o computadores), intelectuales (métodos)
gue permite el tratamiento de la informacion.

INFOR - informacion

MATICA — automatica

2.9.3. Divisiéon de la Informatica

2.9.3.1. Analitica

Cazar (2006), esta orienta a la busqueda del algoritmo procesamiento que

permite resolver problemas con la ayuda del ordenador.

2.9.3.2 Fisica.- Es la encargada de estudiar los elementos mecanicos,

electronicos que conforme hardware.
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2.9.3.3 Metodoldgica.- Trata de los métodos de  programacion

encadenamiento de los programas hasta llegar a la obtencion del sistema.
2.9.3.4 Aplicada.- Estodo lo que lleva a cabo enun ordenador a través

de los diferentes paquetes (programas) de aplicacion .
2.9.3.5 Sistematica o ldbgica.- analiza la estructura de los sistemas

informéaticas en los cuales intervienen los ordenadores.
2.9.4. Datos de Informacién
2.9.4.1. Datos

Cazar (2006), es el conjunto de caracteres, letras 0 simbolos que al ser
procesados por una computadora dan lugar a la informacién. Un dato a veces
puede significar informacion, otra veces no, todo depende de su utilidad o
significado, siempre debe cumplir un objeto o un propésito.

2.9.4.2. Informacion

Cazar (2006), es el resultado del procesamiento de los datos. Podemos decir
gue informacion es toda forma o representacion de hechos, acontecimientos,

sentimientos y sensaciones.
2.9.5. Atributos de la Informacion

2.9.5.1. Accesible.- Es lafacilidad con que se obtienen Ila informacion

por parte del usuario.

2.9.5.2. Comprensible

Cazar (2006), atributo que nos permite comprender y aprender en una forma

mas sencilla la informacion.
2.9.5.3. Precisay exacta.- La informacién esta libre de errores.

2.9.5.4. Oportuna.- La informacion es usada el momento en que el usuario

lo requiera.
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2.9.5.5. Con propiedad o relevancia.- que satisfaga las necesidades del

usuario.
2.9.5.6. Claray concisa

Cazar (2006), libre de antigliedades (que no tenga semejanza).

2.9.5.7. Flexible.- libre de exclusividad respecto a la utilizacién, lo que es
diferente con relacién a su posibilidad de uso.

2.9.5.8. Verificable.- atributo que tiene la faculta para comprobar su
veracidad.

2.9.5.9. Confiable.- la informacion esta basada en proceso con datos reales.

2.9.5.10. Integra.- la informacion esta libre de alteraciones que dafien su

contenido.

2.10. Sistema de Informacion

Cazar (2006), son procesos que permite la automatizacion de los datos
proporcionando con ello al usuario la informacion con todas las caracteristicas

y atributos.

2.10.1. Funciones del Sistema de Informacién

2.10.1.1. Recopilacién o recogida de datos.- Es la captacion de datos en las
fuentes primarias que las producen a través de diversos procedimientos.

Es el inicio de una serie de métodos o forma del proceso de datos.

2.10.1.2. Conversion de datos
Cazar (2006). generalmente la forma en que son recopilados los datos no

siempre es la adecuada, lo que impone una conversion o codificaciéon que

permitan ser procesados por los equipos.
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2.10.1.3. Movimiento de Datos

Cazar (2006), se refiere a la transformacion de datos o al hecho de moverlos
de un lugar a otro de las fuentes que lo producen a las unidades de codificacién

gue permitan ser procesado por los equipos.

2.10.1.4. Almacenamiento de datos

Cazar (2006), son métodos que permite guardar estos datos hasta el
momento del proceso, una vez utilizados guardarlos para posteriores calculos o

proceso.

2.10.1.5. Proceso.- Es el conjunto de manipulaciones y calculos tanto de tipo

l6gicos como matematicos.

2.10.1.6. Comunicacioén de resultados

Cazar (2006), son los reportes de Informacion como resultado del proceso,

mismo que puede ser por pantalla o por impresora.

2.11. Microsoft Excel

Cazar (2006). Excel es un programa que permite la manipulacion de libros y
hojas de célculo. En Excel, un libro es el archivo en que se trabaja y donde se
almacenan los datos. Como cada libro puede contener varias hojas, pueden

organizarse varios tipos de informacion relacionada en un Unico archivo.

Utilice hojas de célculo para mostrar y analizar datos. Pueden introducirse y
modificarse los datos simultaneamente en varias hojas de calculo y pueden
ejecutarse los calculos basandose en los datos de varias hojas de célculo. Si
se crea un grafico éste puede colocarse en la hoja de calculo con sus datos

correspondientes o en una hoja de gréfico.
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Cazar (2006), permitir en esta barra encontrar los comandos disponibles para

las diferentes tareas que podemos llevar a cabo:

2.11.2. Menu Archivo

Cazar (2006), en este menu encontramos comandos que nos van a la
manipulacion  de los archivos que vamos a utilizar. El comando nuevo
permite la creacion de un nuevo documento y podemos seleccionar de una
serie de plantilas o documentos y podemos seleccionar de una serie de
plantillas o documentos existentes para su creacion: cuando e quiere recuperar
un documento que ha sido guardado con anterioridad, debemos utilizar el
comando abrir, alli se despliega un cuadro de dialogo, en el cual debemos
seleccionar el archivo que se desea abrir. El comando guardar, permite grabar
los cambios a los documentos que estemos modificando. Configurar pagina,
sirve para especificar las caracteristicas de las paginas del documento
(tamafio, orientacion etc.) vista preliminar le da al usuario una visualizacion
previa de como el documento va a salir impreso, imprimir envia el documento a
la impresora, dependiendo de la manera que se defina en ese cuadro de

didlogo.
2.11.3. Menu Edicién

Cazar (2006), funciones de manipulacion directa de los elementos integrantes
del documento, las encontramos en este menu. Los dos primeros comandos al
comienzo de este menu permite deshacer o rehacer acciones que se han
realizado al texto, los comandos cortar ,copiar y pegar tiene caracter de utilidad
bastante notable, ya que permite con suma facilidad el traslado de elementos
de una regién del documentos a otra. Borrar como podra suponer elimina el
texto que se ha escrito previamente, seleccionar todo, realiza una seleccién de

todo el documento de principio a fin, esto puede ahorrar tiempo en el caso de
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gue se desee aplicar un formato o cambiar el tipo de letra a todo el documento.
Los comandos buscas y reemplazar permiten la localizacion de una cadena de

texto.

Cazar (2006), especifica y si desea ubicarla para reemplazar por alguna otra,
indicar a Excel que se debe desplazarse de acuerdo al criterio del elemento

gue hemos escogido para que realice el desplazamiento.
2.11.4. Menu Ver

Cazar (2006), aqui definimos el aspecto de Excel, para el area de trabajo y las
barras de herramientas, este menu existen las opciones de vista, las cuales
permite definir como se ve el documento en el area de trabajo de Excel.
Adicionalmente podemos definir cuales barras herramientas, queremos utilizar

en Excel.

En la opcion barra de herramientas existe un submenu, en el cual aparece las
barras de herramientas activas, las cuales aparecen con una marca de
verificacion, en caso de querer activar alguna otra, solo es necesario hacer la
marca de verificacion. Podemos, ademas, visualizar los encabezados o pies de
paginas previamente definidos. También existe un comando de pantalla
completa, el cual permite ver el documento sin barras de Herramientas sin
reglas ni cualquier otro elemento adicional al cuerpo del texto. Finalmente
podemos ajustar el zoom o acercamiento del documento de acuerdo al

porcentaje de acercamiento o de acuerdo a la pagina que desee mostrar.

2.11.5. Menu insertar

Cazar (2006), permite la insercion en el documento de varios elementos como:
celdas, filas, columnas, hojas del calculo, graficos, imagenes, etc. A través de

este menu también podemos definir comentarios, hipervinculos, etc.

2.11.6. Menu Formato

Cazar (2006), mediante este menu tenemos accesos a los comandos que nos
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van a permitir afinar el formato de los elementos componentes del documento
como son: las celdas, filas, columnas, hojas de calculo, etc. Podemos, ademas,
dejar que Excel le proporcione un formato automaticos al documento o escoger

entre un estilo o una galeria de documentos.

2.11.7. MenU Herramienta

Cazar (2006), aqui encontramos herramienta adicional de: ortografia y
gramaética, correccién automatica, comparticion de libros. etc. Pueden encontrar
también herramientas de proteccion de documentos, generadores de macros,
personalizaciébn del entorno y asistentes para las buUsquedas de otras
actividades ademas de las opciones de configuracion y personalizacion de

Excel.

2.11.8. Menu Datos

Cazar (2006), permite la manipulacion de los datos ingresados a la hoja de
célculo, organiza la informacion de las filas o listas seleccionadas por orden
alfabético, numérico o por fechas. Permite filtrar o seleccionar solo los
elementos que desea mostrar de una lista. Puede también mostrar un
formulario de datos en un cuadro de dialogo. Puede utilizarlo para ver, cambiar,
agregar, eliminar y buscar los registros de una lista o base de datos. Ademas,
permite validar, es decir define que datos son validos para celdas individuales o
rangos de celdas; Restringe la entrada de datos a un tipo particular como
nameros enteros, numeros decimales o texto y establece limites para las

entradas validas.

2.11.9. Barra Estandar

Cazar (2006), permite llevar a cabo alguno de los comandos que existen en la
barra de menu, nos facilita tener a disposicibn nuestras macros de mucha
ayuda al momento de la ediciéon de un libro. Este compuesto por los siguientes

botones.
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2.11.9.1. Nuevo
Cazar (2006), este botdn permite la creaciébn de un nuevo documento de
Excel. Haga clic sobre él y de inmediato se creara un nuevo documento en

blanco.

2.11.9.2. Abrir

Cazar (2006), para recuperar un documento que ha sido guardado
previamente, haga clic sobre este botdn y ubiquese la posicion del documento

gue requiere recuperatr.

2.11.9.3. Guardar

Cazar (2006), proporciona un nombre a un documento nuevo y posteriormente
lo logra en la ubicacidon que usted especifique. Si el documento ya ha sido

grabado previamente, entonces graba los cambios realizados al documento.

2.11.9.4. Imprimir

Cazar (2006), envia el documento activo a la impresora con las configuraciones

realizadas en la opcién imprimir del menu archivo.

2.11.9.5. Vista Preliminar

Cazar (2006), muestra el documento tal cual como saldra impreso. Haga clic

para activar la vista preliminar, para terminar presione el boton cerrar.

2.11.9.6. Ortografia y Gramatica

Cazar (2006), revisa los errores ortograficos y gramaticales del documento

activo.

2.11.9.7. Cortar

Cazar (2006), permite realizar la accibn de copiado de un elemento

seleccionado. La misma funcién del comando Copiar del menu Edicion.
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2.11.9.8. Pegar

Cazar (2006), permite realizar la accibn de pegado de un elemento

seleccionado, la misma funcion del comando pegar del menu edicion.
2.11.9.9. Copiar Formato

Cazar (2006), copia el formato de un objeto o texto seleccionados y los aplica
al objeto u hoja en el que haga clic. Para copiar el formato a mas de un
elemento, haga doble clic y luego haga clic en todos los elementos a los que
desee dar formato.

2.11.9.10. Deshacer

Cazar (2006), invierte el ultimo comando o elimina la ultima entrada que haya
escrito para invertir varias acciones al mismo tiempo, haga clic en la flecha
ubicada al lado y a continuacion, haga clic en las acciones que desea

deshacer.
2.11.9.11. Rehacer

Cazar (2006), invierte la accion del comando deshacer para rehacer varias
acciones al mismo tiempo, haga clic en la fecha ubicada al lado y a

continuacién haga clic en las acciones que desee rehacer.
2.11.9.12. Insertar hipervinculo

Cazar (2006), inserta o modifica el hipervinculo que se especifique.
2.11.9.13. Autosuma

Cazar (2006), agrega numeros automaticamente con la funcion suma. Excel
sugiere el rango de celdas que se va a agregar. Si el rango sugerido no es el

correcto, arrastre el rango que desee y a continuacion, presione la tecla entrar.
2.11.9.14. Pegar funcion

Cazar (2006), muestra una lista de funciones y sus formatos y permite definir

valores para argumentos.
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2.11.9.15. Orden ascendente

Cazar (2006), ordena los elementos seleccionados comenzando por la primera
letra del alfabeto, el numero menor o la fecha mas antigua, mediante la

utilizacion de la columna que contenga el punto de insercion.

2.11.9.16. Orden descendente

Cazar (2006), ordena los elementos seleccionados comenzando por la Ultima
letra del alfabeto, el nimero mayor o la fecha mas reciente, utilizando la
columna que contenga el punto de insercidn. Si anteriormente se establecieron

otras opciones de ordenacién, estas permaneceran vigentes.
2.11.9.17. Asistente para graficos

Cazar (2006), inicia el asistente para graficos, que le indicara los pasos
necesarios para crear un grafico incrustados en una hoja de calculo o modificar

grafico existente.

2.11.9.18. Dibujo

Cazar (2006), muestra u oculta la barra de herramientas de dibujo.
2.11.9.19. Zoom

Cazar (2006), escriba una variacion entre el 10 y 200 por ciento para reducir o

aumentar la presentacion del documento activo.
2.11.10. Barra de formato

Cazar (2006), provee de las herramientas que permite aplicar el formato

preferido a los elementos. Esta compuesta por los siguientes botones:

2.11.10.1. Fuentes

Cazar (2006), cambia la fuente del texto y de los nimeros seleccionados.
2.11.10.2. Tamafio de fuentes

Cazar (2006), cambia el tamafio del texto y de los niumeros seleccionados. En
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el cuadro tamafio de fuentes, escriba un tamafo. Los tamafios de fuentes

dependen de la fuente seleccionada y de la impresora activa.
2.11.10.3. Negrita

Cazar (2006), pone el texto y los numeros seleccionados en formato negrita, si
la seleccion ya esta en negrita, haga clic para quitar este formato.

2.11.10.4. Cursiva

Cazar (2006), pone el texto y los nUmeros seleccionados en formato cursiva.
Si la seleccién ya esta en cursiva, haga clic en para quitar este formato.

2.11.10.5. Subrayado

Cazar (2006), subraya el texto y los numeros seleccionados, si la seleccion ya
esta subrayada, haga clic en para quitar este formato.

2.11.10.6. Alinear alaizquierda

Cazar (2006), alinea el texto, numero u objeto entre lineas seleccionados a

la izquierda con el borde derecho discontinuo.

2.11.10.7. Centrar

Cazar (2006), centra el texto, nUmeros u objeto entre lineas seleccionados.
2.11.10.8. Alinear aladerecha

Cazar (2006), alinea el texto, nUmeros u objeto entre lineas seleccionados a

la derecha con el borde izquierdo discontinuo.
2.11.10.9. Combinar y centra

Cazar (2006), combina dos 0 mas celdas contigua seleccionados para crear
una uUnica celda. La celda resultante contiene solo los datos situados en la

parte superior izquierda de la seleccién, centrados en la celda. La referencia de

47



celda de una celda combinada es la celda situada en la parte superior izquierda

del rango original seleccionado.
2.11.10.10. Moneda internacional

Cazar (2006), aplica el estilo moneda internacional a las celdas seleccionadas,
dependiendo del pais seleccionado en el cuadro de dialogo configuracion
regional de Windows, puede aparecer el boton estilo de moneda internacional

en el lugar del botén estilo moneda.
2.11.10.11. Estilo porcentual

Cazar (2006), aplica el estilo porcentual seleccionado, para cambiar dicho

estilo, utilice el comando estilo del menu formato.

2.11.10.12. Aumentar decimales

Cazar (2006), aumenta el numero de digitos que se muestra tras la coma

decimal en las celdas seleccionadas.

2.11.10.13. Disminuir decimales

Cazar (2006), disminuye el numero de digitos que se muestran tras la coma

decimales en las celdas seleccionadas.
2.11.10.14. Disminuir sangria

Cazar (2006), disminuye la sangria izquierda.
2.11.10.15. Aumentar sangria

Cazar (2006), aumenta la sangria izquierda.
2.11.10.16. Borde

Cazar (2006), aplicar contornos y borde exterior: agrega o quita el borde que

rodea al texto, parrafos, celdas, imagenes u otros objetos seleccionados.

2.11.10.17. Color de relleno

Cazar (2006), agregar o modifica o quita el color o efecto seleccionado, los

efectos de relleno incluyen degradado, textura, trama e imagenes.
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2.11.10.18. Color de fuente

Cazar (2006), aplica al texto seleccionado el formato de color en el que haya

hecho clic.

2.11.11. Introduccién de datos

Cazar (2006). Una hoja de calculo es el documento principal que se utiliza
para el almacenamiento y manipulacion de datos. Cada una es una
cuadricula rectangular conformada por filas y columnas, la interseccion entre
cada columna y cada fila es una celda, que es la unidad basica de la hoja de
célculo en la cual se almacena los datos, si desea crear una hoja de calculo
nueva haga clic en la opcion nuevo menu archivo o presione el boton nuevo en
la barra de herramienta estandar. Para grabar los cambios haga clic en la
opcion guardar del menu archivo o presione el boton guardar en la barra de

herramientas estandar.

Cazar (2006), para introducir datos en una celda, haga clic en la celda en la
gue de introducir los datos, escriba los datos y presione (antro o tabla). Utilice
una barra o un guion para separar las partes de la fecha; por ejemplo 9/5/96/ o
jun 96 para introducir una hora segun el horario de 12 horas, escriba un
espacio y a continuacion, a o p detras de la hora, como por ejemplo. 9:00p. de

lo contrario, Microsoft Excel introducira la hora como a.m.

Para introducir formulas, haga clic en la celda que desee introducir la férmula.
Escriba un signo (=). Si hace clic en modificar formula o pegar funcion,

Microsoft Excel insertara un signo, introduzca la formula, presione entrar.

2.11.12. Insertar celdas, filas, columnas

Cazar (2006), pueden insertarse celdas, filas y columnas vacias e introducir
datos en la misma. Si se mueven y se copian celdas, pueden insertarse entre

las celdas actuales para evitar que se peguen encima de los datos.
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Para insertar celdas vacias selecciones el rango de las celdas existente en el
gue desea insertar las nuevas celdas vacias, seleccione el mismo numero de
celdas que desea insertar. E el menu insertar, haga clic en celdas, haga clic en
desplazar las celdas hacia la derecha o desplazar las celdas hacia abajo.

Para insertar una Unica fila, haga clic en una celda de la fila situada
inmediatamente debajo de la posicién en la que desea insertar la nueva fila.
Por ejemplo, para insertar una nueva fila por encima de la fila 5, clic en la fila 5.
Para insertar varias filas, seleccione las filas situadas inmediatamente debajo

de la posicion en que desea insertar, en el menu insertar, haga clic en filas.

Cazar (2006). Para insertar una unica columna situada inmediatamente a la
derecha de la posicion en que desea insertar la nueva, por ejemplo, para

insertar una nueva columna B, haga clic en una celda de la columna B.

Para insertar varias columnas, seleccione las columnas situadas
inmediatamente a la derecha de la posicion en que se desea insertar las
nuevas columnas. Seleccione el mismo numero de columnas que desea

insertar. En el menu insertar, haga clic en columnas.

2.11.13. Barrade F6érmulas

Cazar (2006). Barra situada en la parte superior de la ventana que muestra el
valor constante o férmula utilizada en la celda activa, para escribir o modificar
valores o férmulas, seleccione una celda o un grafico, escriba los datos y a
continuacion, presione entrar. También puede hacer doble clic en una celda

para modificar directamente los datos en ella.

2.11.13.1. Cuadro de Nombres

Cazar (2006), identifica la celda seleccionada, el elemento de grafico o el
objeto de dibujo. Escriba el nombre en el cuadro nombre y, a continuacion,

presione entrar para asignar rapidamente un nombre a una celda o a un rango
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seleccionado. Para desplazarse a una celda cuyo nombre se asigno

previamente y seleccionarla, haga clic en su nombre en el cuadro de nombre.
2.11.13.2. Modificar férmulas

Cazar (2006). ayuda a crear una férmula con funciones de hoja de calculo.

2.11.13.3. Guardar

Cazar (2006), proporciona un nombre a un documento nuevo y posteriormente
lo graba en la ubicacién que usted especifique, si el documento ya habia sido

grabado previamente, entonces graba los cambios realizados al documento.

2.11.14. Imprimir

Cazar (2006). Para imprimir un documento es necesario tener conectada o
configurada una impresion. Haga clic en el menua archivo en comando imprimir,
seleccione la impresora en el campo nombre y establezca la configuracion en

el boton propiedades.

En este boton puede especificar el tamafio de las paginas y su orientacion,
ademas de la resolucion de la impresora y calidad de impresion, proporcione
el intervalo de las paginas que desee imprimir, si selecciones todo, sera
impreso todo el documento, si solamente desea imprimir la pagina actual, haga
clic en el boton péagina actual, o si ha seleccionado un area del documento
haga clic en seleccion. Si desea también puede especificar un intervalo de
paginas especificos en la opcion paginas, puede colocar la cantidad de copias
gue quiere imprimir de un documento. Puede especificar imprimir solo una
parte del documento. Para imprimir rapidamente luego de haber establecido
estos parametros haga clic en el botdén imprimir de la barra de herramientas

estandar.
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lIl. MATERIALES Y METODOS

3.1. Localizacion y duracion de lainvestigacion

La investigacion de este trabajo se realizd en el Colegio Fiscal Mixto” Dr. José
Maria Velasco Ibarra”, mismo ubicado en la calle Arcadio Fuentes y transversal
sin nombre, junto al cementerio general del Canton Buena Fe, Provincia de Los

Rios.

La investigacion tuvo una duracion de 180 dias.

3.2. Materiales y equipos

CONCEPTO CANTIDAD
Equipo Humano

Asesor 1
Encuestados 96
Investigador 1

Utiles de oficina

Folder 5
Sobre manila 1
Lapiz 1
Papel A4 resmas 4
Borrador 1
Grapadora 1
Impresiones (hojas) 1000
Perforadora 1
Pen drive 1
Tinta para impresora (litro) Y%
Cd 3
Copias 1200
Anillado 4
Empastado 8
Materiales bibliograficos

Libros 3
Internet ( Por hora) 15
Diccionario 1
Equipo de oficina

Computadora 2
Escaneadora 2
Impresora 2
Mueble de oficina

Silla 2
Mesa 2

3.3. Tipo de investigacion
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3.3.1. Investigacion de campo

El presente trabajo, se realizé en el Colegio Fiscal Mixto” Dr. José Maria
Velasco Ibarra” del Cantén Buena Fe, donde se obtuvo la mayor parte de la

informacion a través de las encuestas y entrevista.

3.3.2. Investigacion documental

Se utilizaron texto, tesis, monografia, revista y demas materiales que

contribuyeron en la presente investigacion.

3.4. Métodos
3.4.1. Inductivo — deductivo

A través de este método se realizaron las encuestas y una entrevista en el
Colegio Fiscal “Dr. José Maria Velasco Ibarra” mismo que sirvieron para brindar

veracidad a la propuesta planteada.
3.4.2. Método empirico

En el presente trabajo corroboré con mi experiencia, misma que sirvié para

aportar ideas en la planificacion de este trabajo.
3.5. Fuentes

3.5.1. Primarias

La fuente primaria constituye las encuestas y la entrevista realizadas en el

lugar de los hechos.

3.5.2. Secundarias
Son todos los textos, revistas e informacion de internet que sirvié para realizar

el presente trabajo investigativo.

3.6. Técnicas e instrumentos de evaluacion
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3.6.1. Encuestas

Se realizaron encuestas a 85 docentes y 11 administrativos

3.6.2. Entrevista.

Se entrevisté al Abg. Leonardo Marcelo Estrada Ortega, Rector del Colegio

Fiscal Mixto” Dr. José Maria Velasco Ibarra” del Cantbn Buena Fe.

3.7. Poblacion y muestra

Por ser una poblacion finita,

la muestra la constituyen 96

encuestados.
ENCUESTAS CANTIDAD
Personal Administrativo 11
Personal Docente 85
Total 96
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3.8. Procedimiento metodoldgico

Esta investigacion se la realizd6 en el Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria
Velasco Ibarra” del Canton Buena Fe, Provincia de Los Rios, ubicado en la
calle Arcadio Fuentes y transversal sin nombre junto al Cementerio General, se
pudo constatar que no existe un disefio de control estadistico de los
estudiantes basados en el Archivo Maestro de las Instituciones Educativas, que

facilita la informacion inmediata y veraz.

Se concurrié al Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”, en donde
se efectuaron las encuestas a 85 docentes y 11 administrativos y la entrevista
al Sr. Rector. Leonardo Marcelo Estrada Ortega.

Se utilizaron textos, revistas, tesis y demas documentos impresos que
corroboraron con esta investigacion, ademas también aporté con mi

experiencia para fortalecer la propuesta.

Luego, se tabularon los datos y se obtuvieron los resultados, con ella se realizo
un analisis e interpretacion de la informacién. Se realiz6 la propuesta e

inmediatamente se procedio a efectuar las conclusiones y recomendaciones.
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IV. RESULTADOS

4.2. ENCUESTAS REALIZADAS A LOS DOCENTES DEL COLEGIO FISCAL
MIXTO “DR. JOSE MARIA VELASCO IBARRA”.

Cuadro 1 ¢Qué tipo de control estadistico de los estudiantes se lleva en el

Colegio?
INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
Manual 83 98 %
. 2 2%
computarizado
Total 85 100%
Fuente: Encuestas alos docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”

Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 1 se demuestra que el control estadistico en el Colegio Fiscal
Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”, un porcentaje mayoritario indica que se
lo lleva de forma manual, mientras que un porcentaje minoritario considera lo

contrario.

Cuadro 2 ¢ Cuando los docentes solicitan la nébmina actualizadas de los estu-

diantes por curso, secretaria lo entrega oportunamente?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
0,
Rapida 30 35%
0,
Lenta 55 65 %
Total 85 100%
Fuente: Encuestas a los docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 2 se observa que la mayoria de los docentes cuando solicitan la
némina actualizada de los estudiantes, secretaria lo realiza en forma lenta,
mientras que muy pocos indica que si lo hacen de forma rapido.

Cuadro 3  ¢Considera usted que el docente debe tener un modelo, para

El ingreso inmediato de las calificaciones de los alumnos, en
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el sistema Académico que existe en el departamento de

Secretaria?
INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
0,
De acuerdo 84 99 %
0
En desacuerdo 1 1%
Total 85 100%
Fuente: Encuestas alos docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”

Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 3 mas del 90% de los encuestados consideran que si deben
tener un modelo de calificaciones de los alumnos para el ingreso oportuno al

sistema académico.

Cuadro 4 ¢ Conoce usted en qué consiste el Archivo Maestro de Instituciones
Educativas (AMIE)?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
0,
S| 30 35 %
NO 55 65 %
Total 85 100%
Fuente: Encuestas alos docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

De acuerdo al cuadro # 4 la mayoria del personal docente desconoce en qué
consiste el Archivo Maestro de Instituciones Educativas (AMIE), mientras que

un porcentaje inferior al 50% opina lo contrario.

Cuadro 5 ¢ El Colegio lleva estadistica actualizadas de los estudiantes?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
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8 9%

Sl
77 91 %
NO
Total 85 100%
Fuente: Encuestas a los docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En base al cuadro # 5 un alto porcentaje de los encuestados, manifiestan que
no llevan estadisticas actualizadas de los estudiantes, mientras que apenas un

9% manifiestan lo contrario.

Cuadro 6 ¢Considera usted que implantando un sistema estadistico de
Los estudiantes en el programa de Excel se obtendria

estadisticas actualizadas y veraces con prontitud?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
o)
De acuerdo 81 95 %
En desacuerdo 4 5%
Total 85 100%
Fuente: Encuestas alos docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 6 a las personas encuestadas les parecié que es la forma
apropiada de llevar las estadisticas en el programa de Excel, por ello se

reflejan los valores mayoritarios y un grupo minoritario no esta de acuerdo.

Cuadro 7 ¢El sistema estadistico de los estudiantes basado en el programa
de Excel permite actualizary realizar cambios en la némina de

estudiantes?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
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Siempre 73 86 %

A veces 10 12 %
Nunca 2 2%
Total 85 100%
Fuente: Encuestas a los docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 7 se observa que la mayoria estd de acuerdo en que el
programa Excel permite actualizar o realizar cambios en la némina de

estudiantes; y la otra parte opina que a veces.

Cuadro 8 ¢Considera usted, que en el departamento de Orientacion e
Inspeccion también deberia llevar las estadisticas de los

Estudiantes por cursos?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
De acuerdo 85 100 %
En desacuerdo 0 0%
Total 85 100%
Fuente: Encuestas a los docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

De conformidad al cuadro # 8 todo estan de acuerdo que en el departamento
de orientacion e inspeccion debe llevar las estadisticas de los estudiantes por
géneros, paralelos y especialidades para entregar informes oportuna en la

Direccion Provincial y Supervision de zona.

Cuadro 9 ¢De gué manera ayudaria el control estadistico de los estudiantes,

basado en el programa Excel en el plantel?
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INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE

Informacion rapida 34 40%
Informacion veraz y confiable 38 45%
Informacion actualizada 11 13 %
Informacion desactualizada 2 2%

Total 85 100%
Fuente: Encuestas a los docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

De acuerdo al cuadro # 9 la mayoria del personal docente esta de acuerdo que
ayudara el control estadistico de los estudiantes, basado en el programa Excel
con la informacion veraz y confiable; mientras que el otro grupo manifiesta que

se proporciona informacién desactualizada.

Cuadro 10 ¢El personal de Secretaria trabajaria de forma eficaz y eficiente
con la implementacion del disefio del control estadistico de

estudiantes basado en el archivo maestro?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
Sl 80 93 %
NO 5 7%
Total 85 100%
Fuente: Encuestas a los docentes del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra’
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En base al cuadro # 10 casi todos estan de acuerdo en que secretaria
trabajaria de forma eficaz y eficiente con la implementacion del disefio del

control estadistico de estudiantes y un pequefio grupo opina lo contrario.

4.2. ANALISIS DE LAS ENCUESTAS REALIZADAS AL PERSONAL
ADMINISTRATIVO DEL COLEGIO FISCAL MIXTO “DR. JOSE MARIA
VELASCO IBARRA”.
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Cuadro 11 ¢Qué tipo de control estadistico de los estudiantes se lleva en el

Colegio?
INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
Manual 9 82 %
Computarizado 2 18%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En relacion al cuadro # 11 un porcentaje mayoritario de los encuestados

indicaron que la estadistica se lo lleva en forma manual.

Cuadro 12 ¢ Cuéando la Direccién de Estudios solicita informacion estadistica

de los estudiantes lo hace de forma?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
Réapida 3 27%
Lenta 8 73%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

De conformidad al cuadro # 12 un alto porcentaje manifiesta que cuando la
Direccion Provincial de Estudios solicita informacion estadistica de los
estudiantes, Secretaria lo hace en forma lenta, y un porcentaje menor

manifiesta que la informacién requerida lo efectua rapido.

Cuadro 13 ¢ Considera que debera implementar un sistema computarizado

de un control estadistico de los estudiantes?
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INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE

De acuerdo 7 64%
En desacuerdo 4 36%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 13 a las personas encuestadas considera que se debe
implementar un sistema computarizado de un control estadistico de los

estudiantes y un grupo minoritario opina lo contrario.

Cuadro 14 ¢Conoce usted en qué consiste el Archivo Maestro de

Instituciones Educativas?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
Si 5 45%
No 6 55%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 14 mas del 50% desconocen en que consiste el Archivo Maestro

de Instituciones Educativas, en cambio un 45% si conoce algo al respecto.

Cuadro 15 ¢Conoce usted que informacion encuentra en el archivo Maestro

de Instituciones Educativas?
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INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE

Si 3 27%
No 8 73%
Total 11 100%

Fuente:
Autora:

Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”

Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 15 un gran porcentaje no conoce en que consiste el Archivo

Maestro de Instituciones Educativas en cambio menos del 30% si lo conoce

Cuadro 16 ¢Considera usted que implantando este sistema estadistico de los

estudiantes se obtendria estadisticas actualizadas y veraces con

prontitud?
INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
De acuerdo 9 82%
En desacuerdo 2 18%
Total 11 100%

Fuente:

Autora:

Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”

Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 16 casi todos los encuestados, consideran que implantando este

sistema estadisticas en Excel se obtendrian actualizadas y veraces con

prontitud de los estudiantes.

Cuadro 17 ¢Cuando el Archivo Maestro de Instituciones Educativas fue

implantado el personal de secretaria fue capacitado?
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INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE

Si 10 91%
No 1 9%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 17 casi todos manifiestan, que el personal de Secretaria fue
capacitado cuando se implanto el Archivo Maestros de Instituciones Educativas

solo uno dijo lo contrario.

Cuadro 18 ¢ El control estadistico de los estudiantes, basado en el programa

Excel es un implemento al AMIE?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
De acuerdo 9 82%
En desacuerdo 2 18%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 18 la mayor parte de los encuestados dicen que el control
estadistico de los estudiantes, basado en el programa Excel es un implemento

al AMIE, y mientras que sélo dos manifiestan desacuerdo.

Cuadro 19 ¢De qué manera ayudaria el control estadistico de los

estudiantes, basado en el programa Excel en el Plantel?
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INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE

Informacion rapida y oportuna 6 55%
Informacion veraz y confiable 2 18 %
Informacién actualizada 1 9%
Informacién desactualizada 2 18%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”

Autora: Gladys Anchundia Vélez

En relacion al cuadro # 19 un grupo mayoritario de los encuestados ha
respondido que el control estadistico de los estudiantes, basado en el
programa de Excel ayudaria en forma rapida y oportuna, para brindar la
informacion deseada, pero una minima cantidad expresa que la informacion

es desactualizada.

Cuadro 20 ¢El personal de Secretaria trabajaria de forma eficaz y
eficiente con la implementacion del disefio del control

estadistico de estudiantes basado en el Archivo Maestro?

INDICADORES CANTIDAD PORCENTAJE
Si 8 73%
No 3 27%
Total 11 100%
Fuente: Encuestas al Administrativo del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”
Autora: Gladys Anchundia Vélez

En el cuadro # 20 la mayoria de los encuestados opinan que el personal
Administrativo trabajaria de forma eficaz y eficiente con la implementacién del
disefio del control estadistico de estudiantes basado en el Archivo Maestro,
pero un minimo porcentaje no esta de acuerdo.

4.3. Verificacion de la Hipotesis
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Es importante la elaboracion del Disefio para el Control Estadistico de
Estudiantes basado en el Archivo Maestro de Instituciones Educativas en el
colegio Dr “Jose Maria Velasco Ibarra, tal como lo expresa Ruiz (2004): “Los
métodos estadisticos tradicionalmente se utilizan para propdésitos descriptivos,
para organizar y resumir datos numéricos” “Ruiz (2004), dice: La Estadistica
trata la tabulacion de datos, su representacion en forma grafica o ilustrativa y el
calculo de medidas descriptivas. Las técnicas estadisticas se aplican de
manera amplia en mercadotecnia, contabilidad, control de calidad y estudios de

consumidores; analisis de resultados en la educacién entre otros”

Cazar (2006), manifiesta: “Que Excel es el archivo en que se trabaja y donde
se almacenan los datos. Cada libro puede contener varias hojas, pueden
organizarse varios tipos de informacion relacionada en un unico archivo y se
utiliza hojas de calculo para mostrar y analizar datos que pueden introducirse y
modificarse los datos simultaneamente en varias hojas de célculo y pueden

ejecutarse los calculos basandose en los datos de varias hojas de calculo”.

De igual manera Cazar (2006), dice: “Que el Sistema Informatico son procesos
gue permite la automatizacion de los datos proporcionando con ello al usuario

la informacidn con todas las caracteristicas y atributos”.

El Ministerio de Educaciéon (2009), en el Instructivo para Boleta Electronica,
AMIE cre0 un sistema llamado Archivo Maestro de Instituciones educativas
(AMIE), donde cada institucién publica, privada, deben ingresar datos reales o
auténticos, Este archivo nos permite ingresar datos reales de cada estudiante
en forma estadistica.” De igual manera, los resultados demuestran que la
mayoria de los encuestados estan de acuerdo con que se implemente un
sistema estadistico de los estudiantes en el programa de Excel para obtener
estadisticas actualizadas y con prontitud, tal como se demuestra la hipétesis:
“Con la implementacién de un control estadistico basado en el programa Excel
se brindan estadisticas actualizadas y confiables”.
V. PROPUESTA

66



5.1. Titulo

Disefio para el control estadistico de estudiantes basado en el Archivo Maestro
de Instituciones Educativas en el Colegio Fiscal Mixto Dr. José Maria Velasco

Ibarra del Canton Buena Fe, Provincia de Los Rios.

5.2. Justificacion

En el Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”, del canton Buena
Fe, en los actuales momento se estd llevando el archivo maestro de
instituciones educativas (AMIE), pero como éste no ofrece todas las
estadisticas que se requieren para agilitar el trabajo de la Secretaria, se realiza
el presente trabajo porque aporta muchisimo a la secretaria para agilitar su
trabajo y brindar un buen servicio a la comunidad educativa. Ademas, se

cuenta con el apoyo del Rector del plantel.

5.3. Alcance

Las estadisticas que se obtengan del presente disefio es de beneficio tanto

para la Secretaria del plantel como para docentes y los padres de familia.

5.4. Base Legal

Instructivo del Archivo Maestro de Instituciones Educativas (AMIE 2009),

Ministerio de Educacion.

5.5. Misién

Implantamos las mejores formas para superar el perfil estudiantil con vocacion
técnica y en la asimilacién del conocimiento cientifico, a fin de lograr un
entendimiento eminentemente critico, analitico, reflexivo y creativo capaz de
discernir los asuntos en procura de dar debida solucién a problemas socio
productivo, conducente a la transformacién social de la comunidad.

Formulamos nuestra propuesta hacia una modalidad curricular y administrativa

innovada, basada en los principios de liderazgo democratico y humanistico en
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la gestion institucional, propendemos al fortalecimiento de las bases sociales,
psicopedagodgicas, y epistemologicas en funcion del trabajo participativo e

integrado entre alumno — docente.

5.6. Vision

El Colegio Fiscal Dr.Jose Maria Velasco Ibarra, con el esfuerzo de todos
lograra, constituirse en un plantel de alta categoria por calidad de estudiantes
gue produce, por lo tanto es nuestro deber fortalecer el trabajo en equipo,
inspirados en el avance académico con supremacia en la eficiente formacion
integral del joven estudiante, permitiéndole desarrollar sus conocimientos
tecnolégicos, socio cultural, factibles de constituirse en jovenes

emprendedores.

5.7. Fundamentacion

En el Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra”, del cantén Buena
Fe, las estadisticas de los estudiantes se las ha llevado siempre de forma
manual desde sus inicios, causando muchos problemas y pérdida de tiempo a
la Secretaria del plantel, porque la informacion nunca se la proporcionaba
oportunamente y estas no se las actualizaba cada trimestre. Pero desde
agosto del 2009, se implanto el Archivo Maestro de Instituciones Educativas,

con el cual se inicia la automatizacion de las estadisticas estudiantiles.

Cuando recién se implantan los programas siempre hay que hacer los
correctivos necesarios, pero como todavia no se lo ha hecho, la Secretaria no
cuenta con todas las estadisticas que requiere el plantel, es por eso que me
motivd a realizar esta propuesta para agilitar el trabajo de la Secretaria
brindando las estadisticas oportunamente al Supervisor, Director y al Ministerio

de Educacion.
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Es factible esta investigacion, porque nos permite conocer la realidad y
presentar los datos estadisticos oportunamente; brindando un buen servicio a

la comunidad educativa.

5.8. Objetivos

5.8.1. Objetivo General

Disefar un control estadistico de estudiantes basado en el Archivo
Maestro de Instituciones Educativas en el Colegio Fiscal Mixto Dr.
José Maria Velasco Ibarra del Cantén Buena Fe, con la finalidad de

facilitar los tramites administrativos.

5.8.2. Objetivos Especificos

v/ Determinar los tipos de estadisticas que se requieren en el
departamento de Secretaria del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria

Velasco Ibarra” del cantén Buena Fe.

v Elaborar a través del programa de Excel cada una de las estadisticas

gue se requieren en la Secretaria del plantel.
v Definir qué informacién debe ir en cada una de las estadisticas.

v Aplicar las estadisticas disefiadas a través del programa de Excel

para brindar un servicio de calidad.

5.9. Importancia

Las estadisticas siempre han sido la base en toda organizacion, estas reflejan
la realidad de lo que se ha tenido y se tiene, en este caso de la cantidad de
estudiantes que ha habido por cada afo lectivo, los promovidos, los

desertores, estudiantes clasificados por género entre otros.

69



En los colegios es fundamental la estadistica, es por esta razén que surge la
necesidad de disefiar un control estadistico de estudiantes basado en el
Archivo Maestro de Instituciones Educativas en el Colegio Fiscal Mixto Dr. José

Maria Velasco Ibarra”.

5.10. Ubicacién Sectorial

La presente investigacion se la realizé en el Colegio Fiscal Mixto Dr. José
Maria Velasco Ibarra del Cantén Buena Fe, Provincia de Los Rios, Arcadio
Fuentes y transversal junto al Cementerio General, fue aplicada a 85 Docentes

y 11 del Personal Administrativo.

5.11. Factibilidad

Esta propuesta es factible porque se cuenta con el apoyo del Abg. Leonardo
Marcelo Estrada Ortega, la misma que va ayudar al Personal de Secretaria a
dar la informacion oportuna a los requerimientos de las autoridades

competentes.
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Desarrollo de la Propuesta
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5.21.

5.22.

5.23.

Estadistica final de consolidado de los estudiantes de la seccién

Diurna y nocturna

Estadistica final unificado de consolidado de los estudiantes

matriculados de la seccion Diurna y Nocturna

Estadistica final matriculados de la seccion nocturna
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5.12. DESCRIPCION DE LO QUE CONTIENE EL ARCHIVO MAESTRO DE

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

(AMIE).

PRESENTACION DE LA PANTALLA PRINCIPAL DEL AMIE

,mmmwm -'

INFRAESTRLUICTURA

CAPITULO 1 - DATOS GENERALES

Cibdigs AMIE 1301855 -] e |
Cobdligs BIHEG vi
Hombrs de b instituchon
- Lagai:
Labchuln e £hicd dhel Fogar

Tafonon oe ke Inetiuckon:

Fl e by Irvbitoucshisn:

orred shacirardoe instkuckene

Ex Unidud Ejsciiors |
Caiciga de Linkdad Djsculcra |
[y AR TO00 1 |
Docurmento de creschin : Ciecrodn Epcuiro v
Mimern ds dociments dé creatin : 1347 |
Facha de creacidn © [= -”au.-umm I
Datas ds ka persona que realize la sctualizackin |
CEnElG TATALN MARTANTTA [E
Responsable de e ectusizecidn JESUE
Cidula go chededanis del Responanble: THN a2 1 (% DHGITO VERIFICADOR CORRECTO
5 | LABORATORIC DEL MIMESTERS) DE EDUCATION
O | INETITUCHN ECUCATIVA
Lugpar d Sctuializacion ! & | CONFEDECICONFEDEP ALICORPECLUADOR

El AMIE contiene amplia informacion de cada una de las Instituciones

educativa publicas o privadas del pais con los recursos humanos: Alumnos,

docentes y administrativos; de ofertas educativa infraestructura fisica, asi como

su ubicacién, organizada por niveles educativos y sostenimiento.

El archivo maestro presenta en la hoja principal del médulo | al VI y de igual

manera, capitulos del 1 al 5.
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En el MODULO 1 se refiere a la INSTITUCION EDUCATIVA el cual contiene
los siguientes capitulos:

CAPITULO 1- Datos generales

CAPITULO 2- Ubicacion geogréafica

CAPITULO 3- Caracteristicas de la oferta educativa institucional

CAPITULO 4- Consolidados del nimero de alumnos

CAPITULO 5- Infraestructura educativa

En el MODULO 1l se refiere a la INFRAESTRUCTURA el cual contiene los

siguientes capitulos:

CAPITULO 1- Caracteristicas generales
CAPITULO 2- Aulas de clases

CAPITULO 3- Servicios basicos
CAPITULO 4- Servicios destinados al aseo

CAPITULO 5- Espacios deportivos y recreacion

MODULO Ill - DOCENTES
CAPITULO 1-Carateristicas generales

CAPITULO 2- Edades, grados o cursos a los que imparte educacion

MODULO IV- Administrativos

CAPITULO 1- Caracteristicas generales, seleccion del personal administrativo.

MODULO V - DE LOS ALUMNOS

CAPITULO 1- Caracteristicas generales, seleccién de alumnos.

MODULO VI — BONIFICADOS
CAPITULO 1- Caracteristicas generales.

CAPITULO 2- Edades, grados o cursos a los que imparte educacion.
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5.13. INGRESO DELOS DATOSDE LOS ESTUDIANTES EN EL
MODULO V - ALUMNOS.

ESTUDIANTES (2 (&
DATOS GENERALES =
Céduln o Pasaports ; 1607280684 | © DIGITQ VERIFICADOR INCORRECTQ
Apellidos completos: LABCRDE BAZURTO
Nombres completos: LISETH THAYS
Mival de Edueacidn : | Educacién Basica -

EdueaclA®n Inicinl | Crupo menor a1 ano
EducaclA*n BAjslen: | an0 10

Bachillerats :
Tipe de bachilierato ;

Eapacialidad de
bachillarato:

Paralelo: 1 =
Jormads: Matuting & [vesperting  Nocturnal © |
Medalidad: Prasancial v
E‘:::E:I:t: ',' Nuwo| o] I R!Potldml @ |
. p Zda, 3da)
Niimero matricula : L‘ miwm] @hwicm} O |
Facha de nacimiento: B :l 12/01/1996 Edad I‘Iﬁ aflos
Sexo: Hombre | O Mujer | (&
||nscnlo Ragistro CMI: sl @® tio| O
[Nacionalidad : Ecualoriana v
Provincia donde nacié: | LOS RIOS v
uto Definicion étnica Indigena| O Mestiza| (=) | Afroecuatorlane| O | Blanca| O | Momtubie | O

Achar

Nazionelided indigens

Pusbla Indigens | Chibule
Tiene discapacidad? BE) naf @ | | No. carnet COMADIS: |

Tipe discapacidad § | oloooion
Drstalls discapacidad ;

Estudia an Otra IE: Bll o No| @
Trabaja: sl o Mo @

EENIEEEEEEE |

8 Espaiol ofab ntemaconal | Bz

En este formato se ingresan los datos del alumnado de la ndmina clasificada
por cursos y especialidades de las secciones diurna y nocturna, de forma
individual y alfabéticamente, sin errores, de acuerdo con la partida de

nacimiento.

Una vez culminado, el registro de los alumnos que estan legalmente
matriculados se procede al CAPITULO 4 - CONSOLIDADO DEL NUMERO DE
ALUMNOS.
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5.13.1. PANTALLA, DE LA ESTADISTICA EN EL AMIE DE LOS ALUMNOS
MATRICULADOS AL INICIO DE ANO.

oLEeT 1T (LA NOAL JATROIR

RECINEN COSTA)

Regsto Adrinstain de Almnos

0

BCOEFGHI
ABCDEFGRT
ABCDEFGRT
ABCDEFGRT

Aws)  ABCOEFGHIL
ABCDEFGRT
ABCDEFGRT
ABCDEFGHI]

En este cuadro el AMIE, presenta la estadistica de forma alfabéticamente
desde los Octavos Basicos, hasta el diversificado, donde consta el nimero de

alumnos ingresados de la seccién: Diurna y nocturna.

Ejemplo: Al elegir como en el 8vo, los de la letra (A) que son los apellidos se
observara la nédmina que se realizO; pero no se puede imprimir y de igual

manera para las demas letras.
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5.13.2. PRESENTACION DEL MODULO V DEL CAPITULO 4 DEL
CONSOLIDADO DEL NUMERO DE ALUMNOS.

. - 1
INSTITUCION EDUCATIVAS
u Ll ” CONSOUOADY S TLERANTE% “

CAFITULD 4 — CONSOLIDADD DEL NOMERD DE ESTUDIANTES

Ma ouling

Femaning
Tl do Exludlant s
Hamero de Faralelo o

EDUCACIGH BEGULAR [I

Educacidn Basica

Aha 1 Aho 2 Bho 3 Aanho 4 Bhu & Aanho 8 Bho T
Modalldad Jomada
M F T |WF| M F T |WF| M F TP M F T (WPl M F T |AP| M F T |WF| M F T |WFP
Fre cenolal Matrina o o o o o o o
Pre ganolal Hoouma o o o o o o o
Mo B &ho § &ho 10 Clole Bieon Aexlble | Clolo Ead:to Rexible | Clolo Bddoo Aeslble | Clolo Byedoo Realble P ot B oo
Jornada 1 2 2 4
L] F T |HF| M F TIWF| M F T |WLF| M F T |HF| M F T |WF| M F TIHF| M F T [(WFl M F T |WF
Pressnolalfatudna (120|174 | 354 | 8 |12 | 12| =|| & |185| 187 |3z 8 [} 1] [} a o 1] 1] 1] a 1] 1] 1] 1] a a 1] 1] 1] [} a
Freeenolal|Hookima| 77 | &1 |118] 3 | 76 | 47 [123| 3 B0 | s | i0s| 2 o o o o 1] o 1] o o o o o o o o o o o o o
Bachillerato
Ciencias
Aho 1 Aho Aho 3
Modalldad Jurmada Epaolalldads ¢
L] F T LA F LA F T N.F

Fi oo Maemadoas o o o o o o o o= |12 | 1
janmioo Eloldglon e o o 1] o o o o o = I = 2
[Zlenola s Soolale 182 |18 | 385 [ 3 a1 | 77 | iem + 3¢ | = | s 1

Fre canolal Maduina
I & Expeclalldade & 1] 1] 1] 1] 1] o a 1] 1] a 1] 1]
ELLLIELS o o 1] o o o o o o o o 1]
P cumen 182 | 184 | 288 8 81 TF | 188 4 B4 | T1 | 1B 4
F oo Makematoas [} o o [} [} o a [} [} a 1] i
janmioo Eloldglon e o o 1] o o o o o 10 B2 2 1
[Senola s Boolale o M2 | 73 | 185 | + = | Z= |5 i 23 | 2 | 4T 1

Fre canolal Hooluma
foria & Expoolalldads & 1] 1] o |0 1] o o o o o|o
[Slenolae o o ] o o =] o o o o o 1]
Fe cumean Mz | Fe 186 4 8 23 1 1 23 32 B 3

Técnico
Aho 1 Aho 2 Aho 3
Modalldad Jormada Ewpeolalidade s
L] F T WE| M F T H.F F T H.F

Jirea de Comarolo y Adminlciaolin o o o (o 19 [e0 |79 | 2 |31 |7+ |1D5] 2

Fre sanolal Maina Iora & Expeolalldade & 1] [} o 1] ¥ | 41|88 2 2= | x:= | = i
R cuman o o L] o B4 | 101 | 188 4 8 | W08 | 18 3
Jirea de Comerole y Sdminl saclin o o O |0 |3 |15 ]2 |31 |5 |8 |2

Pra eanolal Moouma oA Expeclalidade s o o o 0|3 | = |5 1 5 | 3= 1
Fe cuman o o L] o B B4 | 128 3 3 T3 | 1z 3

Al ingresar al modulo V del capitulo 4 de consolidados del nimero de alumnos,
por lo que la Secretaria tiene que ver como lo hace, considero que el AMIE es
un sistema incompleto por que no proporciona la ndmina de estudiantes por
curso, por género, por especialidades, no da la ndmina de los repetidores de
afios, promovidos, no promovidos, desertores, supletorios y estudiantes
activos. Solo presenta la totalidad de estudiantes por cursos, paralelos,
géneros, seccion y especialidades; por lo que he creido conveniente realizar el

presente trabajo de investigacion.
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5.14. DESARROLLO DE LA PROPUESTA

Para obtener la informaciébn que requiere el Ministerio de Educacion,
Supervision y Direccidon Provincial, se procedid a elaborar néminas del
estudiante por curso, especialidades y secciones, para luego proceder a

realizar las siguientes estadisticas:

e Estadistica de los estudiantes por curso, especialidades y secciones,
e Estadistica de repetidores.

e Estadistica de promovidos.

e Estadistica de no promovidos.

o Estadistica desertores.

e Estadistica de los pendientes, (supletorios).

e Estadistica de los presenciales, ( asistentes)

Para realizar la estadistica procedemos a aplicar en la Barra de Mend, inicio,
(ordenar vy filtrar), en el (Filtro) que permite obtener informacion en una hoja de
céalculo de Excel, para encontrar valores rapidamente. En una o mas columnas
de datos, se puede emplear el filtro en base a las opciones elegidas en una

lista o crear filtros especificos para centrarse exactamente en los datos que

_m T 1) uﬁ T — T — & T I"—"-l"
I : . o @ o @
Insetar  Disenodepaging  Formulas  Datos  Revisar . ——
P - . - 3wl E Autosuma @&
| s Ul YEg ¥ g bm | _‘!' 41
1. = 2 = d A (] Renenar =
i | . I 3 SN B el Bl ety e i uscary
T LTS St N & R SRR Y | § fa ‘ - .
v Jiehan O S ¥ '!1 #F Fomn o st w0 ¢ 0, <Z Borrar eccionar =
g Fat \ Mgty kw4 i} £ j l or desaZ
T ] L L = e e e Y S —— L I - |
B e L Zl_ O:dgnar delaA
T ik Y [ M fafra D COUROMAWE A BAEOLME I i
A inaR, BrvAn e en R At W ek inOfars AR Rkicie E Qrden personalizada...
T R GO T WO fafed k COUROMAE AW BAEDLIME =]
T mwdl ] Lol hon bR Aeait o bea ndfiis AR Blicdiine | =
i BAESLRE [T T [T LRGSR A RO
i whul Galcia AN 2 Mradf Dl Ondfais A Blardiies "
I MRS LI ] T CAATA M fafed LROMR AR RO »
W RGOS AL A T [ T UNOMAEE PR RGN 'ﬁ. ﬁDrril
WE R Wik LA -1k Arail o Dfmal Ok AR RSO
T B M LITHR T LT Y COURORAER | AR DM .
T L I T Prsalt [ f OO AR ROl ?“ Wolver a aplicar
T ILEART T Fo[aD COUROMACE | TR0 BAMEDCIMN
T wwLd et anhar e e it Dkra [T Rl e TR T TR T
T4 BLHALC TR W [T COUROMACE | TS0
HAF L e el e el it F o Dfeak [T Rl R T T TR T
o BACH, DAA0K [ T MO CCURGRGCR | A0 BAMEDCIMN
il hale OH v HA D T it R Fmal wirdiais AR BN
W ALOCATRND LA TR meaft F lfralf UM PAK  BAEDCAS
T BRI T [T CELROMIER | FASD  BAROCIMN
Toi LML P et meadf W D f OO A BACOiies
Wi ALY LA D TR [T BT Y OOUORA AR RO
Sl AR CANAGENG TN [T T | UG AR RO
T ARIOR  MALCHE TR [T T Y COLROMACE | AR BAEOLIM
¥1 BOAHICERD Ok el Lt Meald F Déead COORAs  fASY ROl
Sai AR DUBICRLLD  TLT [T R Y COLROMATE AR BAEDIIMN
Saf MEILOWGILD R i [ T Y OwORA A BAEOiiM
T R AR, T B [T R T Y] COURORMARR AR BAEDIIMN
¥i MEIOIMTRA] A k- BPait B fra ORI AR BASEOCIME
17 el AR M AT L [T T Y OO AW Bl
1 Wl BALARGA B [T ORGSR | AR BASEOLM
Nk bt Pl R bR Pfadf W lafral OORiare A Bl
1 i i il AR T g WV I} Td ifpd W A R Fda 4% BT TR
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Se aplica la formula (Funcion CONTAR SI CONJUNTO), que permite detallar

varios elementos en funcibn de muchas condiciones, todas aquellas que

deseamos.

JAPELLOOS

AVLAPARRAGH

BAENACS
PO
)

(VGRS S50 KON P KR SKEOMIO0 IR

THATAOGNR £ @ BACA . fgle

C
(oW Tt

CHVRAZAROA B
OVEN B
GRRRIEOAZ \ /A D Lok ) o
0

(0

=
==

Se utiliza la funcion SUMA para cada argumento que puede ser un rango,

una referencia de celda, una constante, o el resultado de otra funcidn como se

observa en esta imagen. Ejemplo, SUMA(A1:A5) suma todos los numeros que

estan contenidos en las celdas Al hasta A5. Otro ejemplo, SUMA(AL; A3; A5)

suma los numeros que estan contenidos en las celdas Al, A3y A5.

e B
1 | <3

2 5

= a1

ol o

s | !

6 |[=suraa(aafhs)|

7

Podemos aplicar la funcion RESTAR que disminuye todos los nimeros que

especifica como argumentos; puede ser, un rango, una referencia de celda,

una constante, o el resultado de otra funcion. Por ejemplo, SUMA(A1-A5) resta

el valor todos los nimeros que estan contenidos en las celdas Al y Ab.
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La aplicacion de las férmulas, permite obtener resultados exactos sobre las
estadisticas de los estudiantes en forma inmediata, por esta razon surge la
necesidad de disefiar un control estadistico de estudiantes basado en el
Archivo Maestro de Instituciones Educativas en el Colegio Fiscal Mixto Dr. José
Maria Velasco Ibarra” y brindar ayuda al Personal de Secretaria para dar la

informacion oportuna a los requerimientos de las autoridades competentes.

Para realizar las estadisticas debemos aplicar en la nbmina ordenar vy filtrar en
filro a los diferentes cursos, especialidades, géneros y secciones.
Seleccionando los datos aplicando en la estadistica las férmulas en cada una
de las necesidades que se presente como las hemos mencionado anterior

mente, y obtener un resultado segun la necesidad que se requiera.

5.15. CREACION DE LA NOMINA INICIAL.
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125 ALVAREE SANCHEZ LA MABEL WA omeTe BEWE F O DUAME OCTAVORASCA  FALSD  BASIOCOMOY
W4 ANCHONDWSOLORZAND  WATHALYLLBETH  193-03-30 BUENAFE  F OUAMAE OUTAVOBASCA  FALSD  AScocomy
151 ANDRADE GARCHA JAZMRJACGUELRE 19370027 BUENAFE  F OURMAF OCTRVORASCA  FALSD  BASEOCOMOY
153 ANDRADELCOR ADONSGREGTRD  1998-05-20 CALCETA M CIUAMA & OUTAVOBASCA  FALSD  BAScocomy
ERNGULUMUMDZ LA MAIBETH 19480203 BUENAFE  F OURMAF OCTRVORASCA  FALSD  BASEOCOMOY | ||
167 ARAGUNIMERA MELSSAVALER  1938-10-23 BUENAFE  F OUAMAC OUTAVOBASCA  FALSD  BAScocomy
24 AVEIGA MOREND LEYTTERKEYTIER 19380130 BUENAFE M DURMA D OCTHVORASCA  FALSD  BASEOCOMOY
220 AVLARNVAS CAPLOSALEJNDRD 1937029 BUENAFE M DUUAMA F OUTAVOBASCA  FALSD  BAScocomy
25 ALESBAGIE CITHADANELY 19380109 BUENAFE  F OURMAD OCTHVORASCA  FALSD  BASEOCOMOY
227 BVLES IMENEZ ANTHORY LEODAN 19930430 BUENAFE M OIUAMA £ OUTAVOBASCA  FALSD  BAScocomy
229 BLESLUCAS ERvAH.JOSED 0321 BUENAFE M DURMAF OCTHVORASCA  FALSD  BASEOCOMOY
230 BLES PANCHANG NATHALY SLVANA  1938-03- BUENAFE  F DUUAMA & OUTAVOBASCA  FALSD  BAScocomy
243 BADAL GARCIA KEVN ALEXANDER:  1997-10-02 BUENAFE M DURMAC OCTHVORASCA  FALSD  BASEOCOMOY
2501 BADAL GARCIA YCTORHLGD 19801029 BUENAFE M DUUAMA C OUTAVOBASCA  FALSD  BAScocomy
255 BALONZAMBRAND JUBNAMERCEDES  1996-08-02 BUENAFE  F OURMAE OCTHVORASCA  FALSD  BASCOCOMOY
157 BAJAA BERAITE INGRID SHALEY 19480530 BUENAFE  F OUAMAC OUTAVOBASCA  FALSD  AScocomy
234 BARREMEZA ORCECRECORD  1998-05-2% BUENAFE M OUAMAF OCTAVOBASCA  FALSD  sdscocomdy
305 BASURTOTRIAGD LADY MAGDALENA  1997-10-04 BUENAFE  F OUAMAF OCTAVORASCA  FALSD  BASIOCOMOY
307 BASURTOMORA DELNGEDTH  19r-a-03 BENAFE F OUAMAE OCTAVOBASCA  FALSD  sdscocomdy
320 BAZURTOIBASLRTO IARANCTORE  1993-03-05 BUENAFE  F CIUANA & OCTAVORASCA  FALSD  BASOCOMOY
321 BAZURTOCELORD JSEUNTHAE O MedEs MBATD P DURMAB OCTAVOBASCA  FALSD  sdscocomdy
41 BENTEZAOSADO [AFWINRCNALOD  1998-07-27 BUENAFE M DUUAMA E OCTAVORASCA  FALSD  BASCOCOMOY
42 EERMELLDANGLLD KAPENDARA 933058 BUENAFE F OUAMAE OCTAVOBASCA  FALSD  sdscocomdy
U7 BERMECBRONES JESSENIG ANDRERE  1393-1-30 BUENAFE  F OUAMA B OCTAVORASCA  FALSD  BASCOCOMOY
35 EERMEDZAMERAND JUANKARCIED 125 BUENAFE M OUAMA B OCTAVOBASCA  FALSD  sdscocomdy
35 ERAYO BAREN ARELALERANDER 1993079 BUENAFE M DUAMA E OCTAVORASCA  FALSD  BASIOCOMOY
373 ERAVODOMINGLEZ EVELYNROAANE  1998-06-08 BUENAFE F OUAMA & OUTAVOBASCA  FALSD  sdscocomdy
303 ERAVOPALMA RAFAELADRMAN 199301 BUENAFE M DUAMAC OCTAVORASCA  FALSD  BASIOCOMOY
297 EDAUAVESS I0EE A0WANAN 1838,07. 1 EIERI EF M OULIOKA B OCTAYAEM SR EALEN RAQlPﬂFﬂMI’\M

Se cred en la hoja de calculo la némina inicial de todos los estudiantes

matriculados, en la primera fila de cada celda constan los siguientes datos:

Apellidos, nombres, fecha de nacimiento, nUmero de cédula de identidad, lugar
de nacimiento, sexo, seccion, paralelos, cursos, especialidades y repetidores

donde ingresamos los datos de los estudiantes.

Si procedemos a utilizar la barra de Mend, Inicio en Excel para utilizar el icono
ordenar y filtrar en filtro que permite ordenar por “especialidades” y poder

aplicar la funcion contar si conjunto en el disefio de las estadisticas.

5.16. ESTADISTICA DE LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS AL INICIO
DEL ANO LECTIVO DE LA SECCION DIURNA DEL COLEGIO FISCAL “DR.
JOSE MARIA VELASCO IBARRA”.
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|als8 ¢ O0o E F € H I I K L M N @O P Q@ R 5

1 {COLEGIO FISCAL "DR. ]DSE MARTA VELASCO IBARRA"

bl Buena Fe - Los Rios

3 Teléfono 2951 230

5 ESTADISTICA DE LA EDUCACION MEDIA

3 TOMA INICIAL DEL ANO LECTIVO: 2010 - 2041

7 JORNADA: DIURNA

g

g N OUTAVOS || NOVEMODS || TERLEROS N0 =0 [pto: inf A5 L o INF Bt 500,

10 Cont. "AyB 0B."AyB" || SUMATOTAL
11 %’( BASICO BASICO BASICO COMUN COMUN ¥ C¥eas [POG-Y C.VTA EM.

r

12 K m o m[o]m]uafmomluom[o]m][o]m]u]mwm
130 A | 173018312218 20| 27 |28 28 |25| 32 44| 25] 19| 17 [193)208

148 192719272318 | 2422|3721 0| 0 |29 29] 26 | 48 |177)233
15| c|2025])24 24119251928 |31 |27 |10 41| 0 O] O | O J123)158

6o | 182829 1922|2023 25| 0 (| O[O O 6 |7 ]98]|99
17| E | 2522|2127 23| 21| 21| 26 24| 29 114| 96
1B F |19 | 26|26 23| 21| 18| 26 | 22 92 | 88
w6 | 0|0 |30)23)|28|16| 23| 25 81| 64
o|lw| 0|0 |24)21 0|0 24|
a1 0|0 0|0 0|0

22 froral 118 | 158|191 195] 158) 136) 156 175 96 | 76 | 59| 102) 73 | 54 | 51 | 72 ]902] 968
El 276 | 386 | 294 | 331 172 | 161 | 127 | 123 |1870

24 6 paralelos | &paralelos | 7 paralelos | 7 paralelos || 3 paralelos | 3 paralelos | 2 paralelos | 3 paralelos || 39 PARALELOS

En este disefio estadistico se detalla en la primera fila los siguientes datos:
Paralelos, Octavos Novenos, Décimos, Cuartos, Quintos Comduan, Quinto

Técnicos, Sexto Técnicos, Sextos Ciencias Y Género.

Desde la hoja electrénica de la némina inicial seleccionamos con el filtro que
facilita, obtener el rango y criterios, ejemplo como: El Octavo de basica,
paralelo, sexo, seccion. De igual forma, se aplica en el icono ordenar y filtrar

en filtro para seleccionar a los demas criterio que se desee.

se aplica la funciébn contar si conjunto que permite seleccionar los datos
requeridos ejemplo:=CONTAR.SI.CONJUNTO('NOMINA INICIAL":I;"OCTAVO
BASICA";'NOMINAINICIAL"H:H;"A";'NOMINA NICIAL'IG:G;"DIURNA";'NOMINA
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INICIALF:F;"M") para obtener el resultado estadistico para los diferentes

géneros .

Del mismo modo se realiza la aplicacién de la funcién contar si conjunto, para
todos los criterio en cada celda, se aplico férmula de suma en la columna de

cada género, y asi obtener el resultado total para cada especialidad.

5.17. ESTADISTICA DE LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS AL INICIO
DEL ANO LECTIVO DE LA SECCION NOCTURNA.

al8|c o € F & H I 1 K L M N O P QO R S

;; | ESTADISTICA DE LA EDUCACION MEDIA
31 TOMA INICIAL DEL ANO LECTIVO: 2010 - 2011
32 JORNADA NOCTURNA
33 ALUMNOS
22 [%, | octavos | movenos | pecmos 410 5T0 Stosint t0 INF 6T0

‘99( SUMA TOTAL
| ‘@ BAsico BASICO BASCO | COMUN | COMUN |ONTYCVTA] contvcvmas | socyas
3 M| F M| e m] E{m]| M| elm|e|m] M| e m]|c¢e
s7| A | 25022332534 16|37|11|32)2628[18 27| 14| 4 | 8 |220{140
w8 [ 262134242920 | 27 | 22 1914116 34 | 16| 8 [167|170
wlc|29]18] 0|0 21| 27 141221 0 | 0 64| 67
wl| o 23| 26 23| 26
sifroral 80 | 61 | 67 | 49 | 63 | 36 |108| 86| 32| 26 |61( 81 | 43| 48 | 20 | 16 |474]403
2 141 1 116 1 99 | 194 | 58 | 142 | 91 36 | 877

Se realiz6 un disefio estadistico donde se detalla los siguientes datos:
Paralelos, octavos novenos, décimos, cuartos, quintos comuan, quinto técnicos,

sexto técnicos, sextos ciencias y géneros.

Seleccionamos en el icono ordenar y filtrar en filtro que facilita, obtener el
rango y criterios, ejemplo como: El octavo de basica, paralelo, sexo, seccion.
Desde la hoja electrénica de la nomina inicial, de igual forma se aplica el filtro

para seleccionar a los demas datos que se quiera.

Se utiliza la funciéon contar si conjunto que permite seleccionar los datos
requeridos, ejemplo:=CONTAR.SI.CONJUNTO('NOMINA INICIAL":I;"OCTAVO
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BASICA";'NOMINAINICIAL'IH:H;"A";'NOMINAINICIAL''G:G;"NOCTURNA";'NO
MINA INICIAL''F:F;"M") para conseguir el resultado estadistico se aplica para

los diferentes géneros .

Se emplea la funcion contar si conjunto, para todos los criterio en cada celda,
se aplico formula de suma en la columna de cada género, y asi obtener el

resultado total para cada especialidad.

5.18. ESTADISTICA UNIFICADA DE LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS
AL INICIO DEL ANO LECTIVO DE LA SECCION DIURNA Y NOCTURNA
DEL COLEGIO FISCAL “DR. JOSE MARIA VELASCO IBARRA”.

COLEGIO FISCAL "DR. JOSE MARTA VELASCO [BARRY
Buena Fe - Los Rios
Teléfono 2951 230

ESTADISTICA DE LA EBUCACION MEDIA
' ClAL DEL AMO LECTIVO: 2010 - 2011
JORMADA: DIURNA Y NOCTURNA
ALUMNOS

octavos | novenos | pecivos EUARTUS EJUINTDS QUINTOS || SEXTOS | SEXTOS SUMATOTAL
AN COMURN | ANO COMURN || IN-CON-CY. | CONT, IN, Cv |S0C. GB. FMA

M| F I m ]l rm ] e m]rm| e ml e |m]rem|[F|m]cF
198219258244 | 221 | 172) 264 (261|128 102|120 183 | 116] 102| 71 | 88 | 1376|1371

417 | 502 | 393 | 525 | 230 | 303 | 218 | 159 | 2747

o PARALELOS |10 PARALELOS|9 PARALELOS |11 PARALELOS|4 PARALELOS |6 PARALELOS|4 PARALELOS |5 PARALELDS |{58 paralelos
nocturna : 19 paralelos

diurna  : 39 paralelos

Se realiz6é un modelo con sus respetivos criterios como son: Octavos, novenos,
décimos, cuarto comun, quinto comun, quinto técnicos, sexto técnicos y sexto

ciencias.

Una vez obtenido la suma total de las dos secciones se realizo en el cuadro la
unificacién con la formula funcion suma para las diferentes especialidades y
géneros, obteniendo una estadistica general de estudiantes que son registrado

en el Modulo V del capitulo 4 del consolidado del nUumero de alumnos.
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5.19. RESULTADO DE LA ESTADISTICAS DE LOS ALUMNOS
REPETIDORES AL INICIO DEL ANO LECTIVO SECCION DIURNA Y
NOCTURNA.

ESTADISTICA DE LA EDUCACION MEDIA
INICIAL DEL ANO LECTIVO: 2010 - 2011
- -
NUMERO DE ALUNINGS.QUE REPITEN EL ANO
dto AC Sto  [ptoinf-"AyB{ &tocont 6to So,
@_ OCTAY NOVENOS || TERCEROS COMUN COMUN Cunt.c ':.yB' cI‘:rl‘:IHIFT.ﬁ5 QHFT B" |SUMATOTA
( o H/VM H M H M H M H M H M H M H M H M
_a 40jojojojojo|1 0]0j0]JOjOjJOJOjJO]T]1]1
s |0OfjojojojojoOo|O|O0O|OjOjO|jO|O|O}jO|1]0/1
c |(0jojoj1joj1j1|0|j0fj0}j0O|0|0OJ0OJO0O)0|1]2
p |0joj1jojojo|0|0O|0O}j0O|0|0 00|10
e [0]jojojo|j1j0|1]0 0|2 2|2
e |[0]jojo|j1]21j0]0]0 11
¢ |0jojojof21]1|1/0 21
n |0j0j0]0 00
0|0
oae (00| 1]2]3[2[4(0)0]0)0|2|0j0)0)2|8]38
0 3 5 4 0 2 0 2 | 16
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ESTADISTICA DE LA EDUCACION MEDIA
INICIAL DEL ANO LECTIVO: 2010 - 2011
JORNADACNOCTURNAD
NUMERC DE ALUMNOS QUE REPITEN EL ANO

Q’% OCTAVOS | NOVENOS | TERCEROS | 4toAC 5to AC ;:i::“_ II‘.IEFt.DCE,:'FII';s S:t;b SUMATOTA
(é‘ M F M FI M F M F M FI M F M F M FI M F
» 12]of2]o1 4] 1]1]2/0 0]1]0]012/4
s J1]ol1]4]1]0]8]1 3)2]0]1]0/0]14]8
¢ J0]olo]o 0]0 0)1]0]o 01
0 0]0 00

om [3]0]3]4]2 1]12]2]1]1/5[3]0]2]0]0 213

3| 713 14128 ,2]0)39

En el disefio estadistico de los repetidores de afo, se especifica los siguientes
datos: Paralelos, octavos, novenos, décimos, cuartos, quintos comuan, quinto
técnicos, sexto técnicos, sextos ciencias y géneros en cada una de las

secciones.

Desde la hoja electronica de la ndmina inicial se crea una columna que permite
registrar el alumno repetidor que se las obtiene al revisar las carpetas de cada
estudiante, una vez obtenido este informe se procede a seleccionar con el
icono ordenar y filtrar en filtro de la barra de herramientas del programa
Excel los criterios que se desee, como: El octavo de basica, paralelo, géneros,
seccion. Se aplica la funcion contar si conjunto para obtener los resultados de

los diferentes cursos y géneros de los que repiten el afio.
Férmula para obtener los repetidores:

Una vez seleccionado los datos correspondiente, procedemos a aplicar la
funcién contar si conjunto en la celda. =CONTAR.SI.CONJUNTO('NOMINA
INICIAL'IL:L;"BASICOCOMUN";'NOMINAINICIAL'!l:l;"OCTAVOBASICA";'NOM
INAINICIAL"'H:H;" A" ;'NOMINAINICIAL''G:G;"DIURNA" ;'NOMINAINICIAL"F:F;

86




"M";'NOMINA INICIAL'IN:N;"repite"). Esta formula se aplicada para cada

especialidad, de una en una en cada celda con los criterios requeridos.

Este procedimiento se lo realiza de igual manera para la seccién nocturna de

acuerdo al criterio que se requiera.

5.19.1. UNIFICACION DE LOS ASISTENTES Y REPETIDORES DE LA
SECCION DIURNA Y NOCTURNA.

# DE ALUMNMNOS DIUR. ¥ NOCT.
§ ASISTENTE REPITENM
% HIOMEBE FLRE_ HIOMEB._ [, L
BYOS 198 219 — D
e e
aNOS 258 244 = e
mwoMos || 221 172 5 -
4TOS 264 261 16 P
STOS 243 235 [ = [ =
ETOS 187 190 O =3
TOTAL| 1376 1371 34 21
2757

Para obtener los resultados en forma general de los asistentes y repetidores,

gue son obtenidos de la suma total de la seccidén diurna y nocturna, donde se

aplica la férmula suma segun sus criterios o datos deseados en este formato.
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5.20. COMO CREAR LA NOMINA FINAL Y SU ESTADISTICA.

A B 6H | L N 0
1 1pEwoos []  DPNOMBRE [+]W/+]+]cURNOME¥]EspNOMBRE v ;
2 \GURREVERA [YOMRAARACELY  DIURID CUARTOCONCONS) OrdenerdeAat DESCRIPCION:
3 ACOSACHAVEL  TANIAMELSSA  DIURIAQUINTO  CONZ| opgemrcezad NO PROMOV
4 AGUAYOZAMORA  RENANALEX DIURIH NOVENOBASBAS. et por o CON PASE
S AGUMRZAPATA ANAREBECA DURASBTO  ADN DESERT
6 AARCONMORA  GINGERIULANA  DIURIG CUARTOCONCON PEND
7 AGULARIOR  YRIMARANEA  DWRAQUNTO coy TR
§ AUARCONMORA ISRAELGERARDO DIURIC DECIMOBASIBAs s defote
9 AARCONVELZ  BYRONRONALDO  DIURIG CUARTOCONCON [
10 AGURREVERA  JENNIFERJESSENIA  DIURIG NOVENOBASBAS /4l ek o)
11 AURCONVINGES  SARAESTEFANIA  DIURIF CUARTOCONCON [ -ZcoNPE
12 ALARCONVINCES  CHRISTOPHERRAUL  DIURIG NOVENO BASBAS ﬁgﬁgm
13 AUARCONMORERA  YOMEUNADRIANA  DIURIA OCTAVOBASBAS  \
14 AWACORREA  SHIRLEVJENIFFER  NOCTD CUARTO CON CON
5 AVAMENDOZA  KARENJAMILETH  NOCIC CUARTOCON CON
16 AUVAALVAREZ  PEDROFERNANDO  DIURID OCTAVO BAS BdS
17 AVAALCVAR  MADELENMACOLT  DIURIE DECIMO BASIBAS
18 AWVADEIAGRVZ  OSWALDOJOEL DIURIB NOVENO BASBAS
19 AUVAINTRIAGD  GISONMICHAEL  DIURIG NOVEND BASBAS
2 AWVAMONTES  ALEXANDERGUSTAVO NOCTA SEXTO QU
21 ALAVAZAMBRANO  ERICKAGUSTN  NOCTC OCTAVO'BAS BASICU COMUN ESER]
20 AWVAZAMBRANO  GENESISGISSEL  DIURIASEXTO  QUIMICO BIOLOGICAS
23 ALAY ARAUIO ABRAHANARTURO  DIURIASEXTO  ADMINISTRACION DESISTEMAS
2 ALAYBARREZUETA  JONATHANADRIAN  DIURIG NOVEND BASBASICO COMUN
25 ALAVAZAMBRANO  EVEINTATIANA  DIURID DECIMO BASIBASICO COMUN
25 ALSYMENDOZA  ORUANDOISMAEL  NOCTA QUINTO COMCOMUN
27 ACVARCEDENO  MONICAMARICELA  NOCTASEXTO  ADMINISTRACION DESISTEMAS
28 ABINOMARTINE.  OSWALDOVINICIO  DIURIB DECIMO BASIBASICO COMUN

79 [AICIVAR ANDRANE

[1115 FERNAND

LRI DEGAITTRASI RERIPN 1
4 o NOMINATNICIAL™ ESTADISTICA THICAL 2010-2011" \UOMINA FINAL 2010 20

TTeEe———

gstadis DESCOLNOC2010200F o 1110l )]

Creamos otra hoja y la etiquetamos con el nombre de némina final, que se la
obtiene de la ndmina inicial, en esta hoja se crea una nueva columna con el
nombre descomposicién, se debe ingresar los siguientes datos: alumnos que
vienen de otra institucién (con pase), como los que se van con admision a otro

plantel, inscrito en el plantel que se encuentra asistiendo normalmente a

88



clases, alumnos que no asisten (desertores), perdida de afio (no promovido), y

pendientes (supletorios).

Aplicamos filtrar y ordenar en filtro para seleccionar los diferentes criterios que

se desee, para realizar las estadisticas finales como se observa en el disefio de

la imagen de la némina.

5.20.1. ESTADISTICA FINAL DE LOS ESTUDIANTES DE EDUCACION
BASICA MATRICULADOS EN LA SECCION DIURNA DEL COLEGIO

FISCAL DR. JOSE MARIA VELASCO IBARRA.

B B Cc b E F G&GH I 4 E L MMNMOGDPI R 5 T u] VoW
1 COLEGIO FISCAL " DE. _'C‘:"ff\f;L:,_fA'-.':E'_ASi:C'EA_:E_A'
2 Buena Fe - Los Rios
3. Teléfono 2951 230
B ESTADISTICA DE LA EDUCACION MEDIA
[ TOMA FINAL DEL ANO LECTIVO: 2010 - 201
T JORMNADA DIURNA
g DESCOMPOSICION DE LA MATRICULA
3 OW| TOTAL
0 jcausAas 5 E T ] = F = 1 H 1 OCTATOS
1 H[ M E M E A E M E A E M)A ] H [ m
12 |oare. mevad| 17 ([ 20) 12{[ 27N 20]| 25| 12| 2B 25| Z2P 12| 28] O O || O || O [|nareened] 118 158 ||
12 (weememen]| O OO j(OffOffOffOfOofofoffofoo)oo)lermey o 1] .
4 |commase oo eenoefojofoffoffofofofofofo]|eae 1] 1]
15 |wEsERT. ofloffroojfopofofopoof o ofo) ol 1 1
16 |eemsuemved| O[O O O{ OO Of[ORO) OO GO ofo)dencene o o
17 |enesemcad| 17| 30| 12| 27| 20| 25| 13| 23| 25{ 22| 15{|25)| O || O )| O] O |Fresencd| 10T 157 || 274
TOTAL
23 j[Causas [ =] [ ] E F = H EETERSS
24 (| I N I I H i
25 |mave meval| 1B[[ 21 12| Z7|[22) 24| 29[ 19))| 27)) 27| 28] 23| 21| Z2]| 24] 21 |[rarrnd) 192 124
ZE |me wmemer ] O O V([ QY O] U S O O O DY OO 1) O O Horrarm 5 2
ZT |com rase oA OO Ooffoyoffalolfoffollaffa)affc]l e 0 2
22 |eEsERT. ONZN 2 O O ff Qo Qff Qo @f Gff 1)) GffCa) 1] @|ceserr. 3 3
29 [remmenre[ o[ 0] o] oo o)oe]o]e]fo]ofe] o] o] o]Femed = ]
A0 |enesemciad| 18| 28| 17)[ 27) 24| 24| 29( 19| 21| 27| 25(| 22]| 21| 21| 24|| 2D||FresEqc)| 163D 183 || 378
TOTAL
23 [CAaUusAS o E Z O E F = H k| DECIHOS
34 HiLMIEHEMEHC AT H A H A H M H L E M H [{il
26 [pateonera |FRPTIZ2( 1S 1S 2S5 21| 20 22| 2T 21| 13| 22 1] O || O [|nare.ned| 156 135
J6 |he EReHw. N0 S G OO OO OO GOSN DD nerrena  * o
AT |cemease TNORO OO o O OO OOy SO OO0 )|eonrase 1 o
32 |wesemvene D[ 2 VYOO 2O VLN GRS O L2000 eeserr. 3 &
G0 |eemmiemre| O[O GO O OO OO OO OO Oo 0] 0] eroend @ o
40 |emezemciad)| 21([15)| 22| 18] 28] 22| 21)| 10({22) 22]| 21| 18] 27([28)| O | O [|reesenad| 152 127 279

Se crea un disefio estadistico con sus respectivas causas que son: Matricula

neta, no promovido, con pase, desertores,

pendientes (supletorios) vy
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presenciales (promovidos), y de igual manera los diferentes curso y géneros
nos ubicamos en la celda que deseamos para aplicar la FUNCION CONTAR S
CONJUNTO, esta férmula nos permite contar en conjunto para varios criterios,
es necesario realizarlo de celda en celda, porque cada uno de ellos tiene
diferentes datos.

Una vez obtenido los valores en cada celda del basico de la seccion diurna se
procede aplicar la FORMULA DE SUMA en la columna de los diferentes cursos
y géneros de acuerdo a la descomposicion de la matricula en forma vertical,
para obtener el total de alumnos presenciales (activos) se procede a realizar de
la matricula neta, se resta, los estudiantes con pase, desertores y pendientes
mediante la féormula =SUMA(B12-B14-B15-B16), reflejando el resultado en la

fila de estudiantes presenciales.

5.20.2. ESTADISTICA FINAL DE LOS ESTUDIANTES DEL BACHILLERATO
MATRICULADOS EN LA SECCION DIURNA DEL COLEGIO FISCAL DR.
JOSE MARIA VELASCO IBARRA.

& B c bDbE F H I J KL MMNDDPAIIR = T 1] W W " ¥ Z AAAH
46 ESTADISTICA DE LA EDUCACION MEDIA
47 TOMA FINAL DEL ANO LECTIVO: 2010 - 2011
45 JORNADA DIURNA
49 DESCOMPOSICION DE LA MATRICULA
5 AEARTD CUTOT dtos
51 [Ccausas[ A E [ [ H 1 [COMUN]
52 HA H A E 0 H DA H A ] H B H R ] DA H Il M
53 [mearve. meve| 20| 2T 28{[Z2] 19 25 22][24] 200 27| 28| 22{(Z2]| 25 O [ O f{ O ) © J|rarenera 153|176
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De igual forma se crea un disefio estadistico para los afios del bachillerato con
Sus respectivas causas que son: Matricula neta, no promovido, con pase,
desertores, pendientes (supletorios) y presenciales (promovidos), y de la
misma manera para los diferentes cursos y géneros, nos ubicamos en la celda
gue deseamos para aplicar la FUNCION CONTAR SI CONJUNTO, que
permite contar en conjunto para varios criterios, es necesario realizarlo de

celda en celda porque cada uno de ellos tiene diferentes datos.

Como hemos mencionado anteriormente se realiza a todos los afios de
Educacion béasica (8vo, 9no y 10mo) de la seccién diurna para obtener la
estadistica general aplicamos la FORMULA DE SUMA en los diferentes cursos

y géneros de la descomposicion de la matricula.

5.21. ESTADISTICA FINAL DE CONSOLIDADO DE LOS ESTUDIANTES DE
LA SECCION DIURNA Y NOCTURNA.
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COLEGIO FISCAL I}E.Ji}if MARIA VELASCO IBARRA

Buena Fe- Los Rios

Telefono 2951 130
musnunannsnf@
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Se procede a disefiar un modelo para realizar la estadistica general de la
seccion diurna y nocturna con sus respetivas causas: Matricula neta, no
promovidos, con pase, desertores, pendientes (supletorios) y presenciales

(promovidos), para cada uno de los cursos, especialidades y géneros.

Para obtener el total de cada una de las causas antes mencionadas, se las
obtiene de la suma total de los afios de Educacion Bésica, por paralelo y del

Bachillerato.

La férmula suma nos permite sumar lo requerido para un total general de la

seccion diurna y nocturna.
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5.22. ESTADISTICA FINAL UNIFICADO DE CONSOLIDADO DE LOS
ESTUDIANTES MATRICULADOS DE LA SECCION DIURNA Y NOCTURNA
DEL COLEGIO FISCAL “DR.JOSE MARIA VELASCO IBARRA”.
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Se procede a disefiar un modelo para realizar el consolidado de la estadistica
general de la seccion diurna y nocturna con sus respetivas causas como:
Matricula neta, no promovidos, con pase, desertores, pendientes (supletorios) y
presenciales (promovidos), para cada una de los cursos, especialidades y

géneros.

Los valores estadisticos son obtenidos mediante la aplicacion de la formula de

suma de los cursos, especialidades y géneros de las dos secciones.

En la parte inferior se procedio a realizar el registro administrativo de alumnos
de la seccion diurna y nocturna donde constan los siguientes datos: Cursos,

géneros, y el total de alumnos.

Se aplicé férmula =SUMA(B150-B152) que se obtiene del cuadro de los
consolidados de la seccion diurna y nocturna de la matricula neta restando en
la causa con pase que son alumnos inactivos, que son eliminados en el
archivo maestro, para obtener el resultado del registro administrativo de la

suma total de estudiantes que han ingresado al plantel durante el afio lectivo.
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5.23. ESTADISTICA FINAL MATRICULADOS DE LA SECCION NOCTURNA
DEL COLEGIO FISCAL “DR. JOSE MARIA VELASCO IBARRA”,
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Se realiza un modelo para los basicos y diversificados de la seccion nocturna

con las siguientes causas: Matricula neta, no promovido, con pase, desertores,

pendientes (supletorios) y presenciales (promovidos), para cada uno de los

cursos, especialidades y géneros.

Donde se aplica funcion, contar si conjunto segun su causa, curso, paralelo,

especialidad y género para obtener un resultado general.
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VI. CONCLUSIONES

El control estadistico de los estudiantes que se aplica es obsoleto, lo que
dificulta el desempefio de las Secretarias.

En el departamento de Orientacion e Inspeccion es necesario que existan

estadisticas actualizadas.

Se ha determinado que los docentes desconocen sobre la informacién del
archivo maestro, lo que dificulta el avance para ingresar los datos de los
educandos en el AMIE.

Cuando los docentes requieren noOminas actualizadas, la secretaria lo realiza
en forma lenta, ocasionando inconformidad, por no registrar las calificaciones a

tiempo.

Es necesario que el docente tenga un modelo de ingreso de calificaciones,

inmediato en el departamento de Secretaria.

El departamento de Secretaria requiere tener un sistema de los estudiantes en
el programa de Excel para obtener estadisticas actualizadas, oportunas y

veraces.
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VIl RECOMENDACIONES

Que el personal de secretaria se desempefie de forma eficiente con la
implementacion del disefio de control estadistico de los estudiantes basado en

el archivo maestro.

Se debe utilizar en las oficinas Inspeccién, Orientacion, estadisticas de los
estudiantes del plantel, con la finalidad de encontrar la informacién deseada.

Qué Secretaria a través del programa de Excel proporcione a los docentes,
autoridades, estadisticas oportunas para brindar un servicio de calidad.

La secretaria debe recibir capacitacion para el manejo de la estadistica
mejorando sus conocimientos y desenvolvimiento en la Institucion Educativa en

gue se desempenia.

Que se realice un modelo estadistico de estudiantes basado en el Archivo
Maestro de Instituciones Educativa donde los docentes tengan un modelo de
registro para el ingreso de datos y después ser entregados a tiempo a

Secretaria.

Que mediante la aplicacion del Disefio para el Control Estadistico de
Estudiantes basado en El Archivo Maestro de Instituciones Educativas, La

secretaria proporcionara informacién oportuna para los solicitantes.
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VIl RESUMEN

El Disefio para el Control Estadistico de Estudiantes basado en EI Archivo
Maestro de Instituciones Educativas en el Colegio Fiscal Mixto Dr. José Maria
Velasco Ibarra del Cantén Buena Fe y el proceso de formulas, viene hacer el
conjunto de métodos, y procedimientos, que deben aplicarse en forma
adecuada, reglamentaria y funcional a una serie de acciones debidamente
coordinadas y relacionadas entre si y que a su vez conforma el proceso de
distribucién de los alumnos por géneros, cursos, paralelos, especialidades y

sus causas (descomposicion de la matricula).

En consecuencia, una Secretaria debe conocer los métodos bésicos de la
estadistica del alumnado para efectuar con eficiencia, eficacia y efectividad su
labor, estas técnicas son necesarias e importantes sobre todo en la persona

encargada de esta administracion.

Las estadisticas del alumnado se debe actualizar las veces que sean
necesarias con la debida agilidad, con el fin de que sean atendidos con
prontitud a los interesados, permitiendo lograr una buena imagen de la

institucion y la eficiencia en el manejo de las estadisticas.

El Departamento de Secretaria de una institucion Educativa busca mejorar el
servicio para desenvolverse eficientemente, Por lo que se propuso realizar un
control estadistico basado en el programa Excel brindando estadisticas

actualizadas y confiables de los estudiantes.
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IX. SUMMARY

Design for statistical control of students based on the “Archivo Maestro de
Institutions Educativas” at Dr. José Maria Velasco Ibarra” school fiscal, Buena
Fe canton and the process of formulas, it comes to represent the set of
methods and procedures to be applied property, regulatory and functional to a
series of actions properly coordinated and interrelated, and that is conform the
process of distribution of the students for courses, paralles specialities and their

causes.

Consequently, a secretary should know the basic methods of the students
statistics to proceed with efficiency, efficacy and effectiveness. These
techniques are necessaries and important above all for the person in charge of

this administration.

The statistics of students should be done at necessary times with agility and
promptness. Proceeding in this manner we can successfully achieve a good

image for the institution with the efficient management of statistics.

In conclusion, we have, in the Secretary’s Department, an institution based in

abilities and capacities.

Based upon the recommendations of this institution, to succeed efficiently in the
management of student statistics, this must happen from the moment students

are registered.
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ANEXO 1

ENTREVISTA DIRIGIDA AL ABOGADO. LEONARDO MARCELO ESTRADA
ORTEGA, RECTOR TITULAR DEL COLEGIO FISCAL “DR. JOSE MARIA
VELASCO IBARRA” DEL CANTON BUENA FE.

OBJETIVO: Establecer un control estadistico de los estudiantes basado
en el programa Excel del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco

Ibarra” del Cantén Buena Fe, Provincia de Los Rios.

1) ¢De qué manera en el Plantel Illevan las estadisticas de los

estudiantes?

2) ¢En el departamento de Secretaria tienen estadisticas actualizadas de

los estudiantes?

3) ¢Considera que el Departamento de Secretaria deberia contar con un
sistema estadistico de los estudiantes basado en el programa de

Excel?

4) ¢(Conoce usted en gué consiste el Archivo Maestro de

Instituciones Educativas (AMIE)?

5) ¢Conoce usted que informacién encuentra en el Archivo Maestro
de Instituciones educativas?



6.) ¢Debe existir en las oficinas de: ORIENTACION, e INSPECCION

un control estadistico de estudiantes?

7) ¢ Qué tanta importancia constituye las estadisticas de los estudiantes

gue sellevaen los planteles de educacion media?
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ANEXO 2
ENCUESTA DIRIGIDA A LOS DOCENTES

OBJETIVO: Establecer un control estadistico de los estudiantes basado

en el programa Excel del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco

Ibarra” del Cantén Buena Fe, Provincia de Los Rios.

1) ¢ Qué tipo de control estadistico de los estudiantes se lleva en
el Colegio?

Manual 1]
Computarizado [_]

2) ¢Cuando los docentes solicitan la ndmina actualizadas de

los estudiantes por curso, secretarialo entrega oportunamente?

Si [ 1]
NO [ 1]

3) ¢considera usted que el docente debe tener un modelo, para el
ingreso inmediato de las calificaciones de los alumnos, en el sistema
académico que existe en el departamento de secretaria?

de acuerdo [
desacuerdo []

4) Conoce usted en gué consiste el Archivo Maestro de
Instituciones  Educativas (AMIE)?

Si [ 1]
NO [ 1]

5) ¢El Colegio lleva estadisticas actualizadas de los estudiantes?

Sj L]
NO [
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6)

7

8)

9)

¢Considera usted que implantando un sistema estadistico de los
estudiantes basado en el programa de Excel se obtendria estadisticas
actualizadas y veraces con prontitud?

De acuerdo [ ]

En desacuerdo |:|

¢El sistema estadistico de los estudiantes basado en el programa de
Excel permite actualizar y realizar cambios en la nomina de

estudiantes?
Siempre [ ]

A veces I:I
Nunca I:I

¢cConsidera usted, que en el departamento de Orientacion e
Inspeccion también deberian llevar las estadisticas de los estudiantes
por cursos?

De acuerdo [ ]

En desacuerdo |:|

¢De qué manera ayudaria el control estadistico de los estudiantes,
basado en el programa Excel en el plantel?

Informacion rapida y oportuna
Informacién veraz y confiable

Informacion actualizada

UL L

Informacion desactualizada

10) ¢El personal de secretaria trabajaria de forma eficaz y eficiente con

la implementacion del disefio del control estadistico de estudiantes
basado en el archivo maestro?
Sl

[ ]
NO ]
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ANEXO 3

ENCUESTA DIRIGIDA
AL PERSONAL ADMINISTRATIVO

OBJETIVO: Establecer un control estadistico de los estudiantes basado
en el programa Excel del Colegio Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco
Ibarra” del Cantén Buena Fe, Provincia de Los Rios.

1) ¢Qué tipo de control estadistico de los estudiantes se lleva en
el Colegio?

Manual [ ]
Computarizado [_]

2) ¢Cuando la Direccion de Estudios so licita informacion estadisticas
de los estudiantes lo hace de forma:

Rapida ]
Lenta [ ]

3) ¢Considera que debera implementar un sistema computarizado de un
control estadistico de los estudiantes?
De acuerdo [ ]

En desacuerdo |:|

4) ¢Conoce usted en qué consiste el Archivo Maestro de Instituciones
Educativas?

S| []
NO []
5) ¢Conoce usted que informacidén encuentra en el Archivo Maestro de

Instituciones Educativa?
Sl

[]
NO ]
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6) ¢Considera usted que implantado este sistema estadistico de los
estudiantes se contendrian estadisticas actualizadas y veraces con
prontitud?

De acuerdo [ ]
En desacuerdo |:|

7) ¢Cuadndo el Archivo Maestro de Instituciones Educativas fue
implantado el personal de secretaria fue capacitado?

S [ 1]
NO 1]

8) ¢El control estadistico de los estudiantes, basado en el programa
Excel esun complemento al AMIE?
De acuerdo [ ]

En desacuerdo |:|

9) ¢De qué manera ayudaria el control estadistico de los estudiantes,
basado en el programa Excel en el Plantel?
Informacion rapida y oportuna

Informacién veraz y confiable

Informacion actualizada

UL L

Informacion desactualizada

10) ¢El personal de secretaria trabajaria de forma eficaz y eficiente con la

implementacién del disefio del control estadistico de estudiantes
basado en el archivo maestro?

s [
NO
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FIGURA Ne 01

Colegio Fiscal “Dr. José Maria Velasco Ibarra” del Cantén Buena Fe
Provincia de Los Rios.

FIGURA Ne 02

Estudiantes en formacion
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FIGURA Ne 03

Entrevista al Abg. Leonardo Marcelo Estrada Ortega, Rector

FIGURA Ne 04

Encuesta al personal docente
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FIGURA Ne 05

Encuesta al personal docente (inspectores de cursos)

FIGURA Ne 06

Encuesta al Personal Administrativo
Lic. Arturo Rodriguez Guin, Bibliotecario
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FIGURA Ne 07

Personal Administrativo
Sra. Gladys Marlene Anchundia Vélez, Servidor Publico de Apoyo 1.

FIGURA Ne 08

Cuadro de Calificaciones Trimestrales
Basico y Diversificado
Diurna y Nocturna
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FIGURA Ne 09

Personal administrativo de Secretaria
Lic. Marianita Cedefio Zavala, Secretaria Titular
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COSTO Y FINANCIAMIENTO

La presente investigacion es autofinanciada por la investigadora Gladys

Marlene Anchundia Vélez.

PRECIO

CONCEPTO CANTIDAD UNITARIO VALOR
Utiles de oficina
Folder 5 0,30 1,50
Sobre manila 1 0,35 0,35
Lapiz 1 0,30 0,30
Papel A4 4 3,50 14,00
Borrador 1 0,15 0,15
Engrapadora 1 3,50 3,50
Copias 200 0,03 4,00
Perforadora 1 3,00 3,00
Pen drive 1 15,00 15,00
Tinta para impresora Yo 10,00 10,00
Cd 3 0,80 2,40
Copias 1200 0,03 36,00
Anillado 4 1,00 4,00
Empastado 8 15,00 105,00
Materiales bibliograficos
Libros 3 40,00 120,00
Internet ( Por hora) 15 1,00 15,00
Diccionario 1 40,00 40,00
Equipo de oficina
Computadora 2 750,00 1450,00
Escaneadora 1 60,00 60,00
Impresora 1 70,00 70,00
Mueble de oficina
Silla 2 60,00 60,00
Mesa 2 30,00 30,00
SUMA TOTAL $2.044,20
IMPREVISTO 5% $ 102,21
TOTAL $2.146,41
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V. CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES

ETAPAS

MESES

Presentacion del perfil

Elaboracion del proyecto

Defensa del Proyecto

Inicio de trabajo de campo

Analisis de resultados

Elaboracion de la propuesta

Desarrollo del trabajo

Presentacion a borrador de la Tesis

Correccion de la Tesis

Presentacion al Comité Técnico Académico

Fecha de sustentacion

Defensa de Tesis
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4.3 Comprobacion de la hipodtesis

Con la implementacién de un control estadistico basado en el programa Excel
se obtiene estadisticas actualizadas y confiables de los estudiantes del Colegio
Fiscal Mixto “Dr. José Maria Velasco Ibarra” del Canton. Solo asi se ha
logrado obtener buenos resultados, para lo cual se considerd los siguientes
aspectos importantes: prontitud, eficacia y credibilidad.

5.13. Plan de trabajo, pantalla principal del programa de Excel control

estadistico de estudiantes en la oficina de Secretaria del Colegio Fiscal

Mixto Dr. José Maria Velasco Ibarra.

En base a la problematica escrita anteriormente se propone la alternativa de
solucion, para aplicar un control estadistico de los estudiantes para registrar la
descomposicion de la matricula con las causas por cada alumno que son:
Promovidos, no promovidos, desertores, pendientes (supletorios) y saber
cuantos alumnos fueron legalmentes matriculados, para ser aplicados en el
departamento de secretaria y cuando es solicitados por el archivo maestro de

instituciones educativa.
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Verificar como se lleva los registros de los alumnos

Analizar la situacion del control estadistico

Mejorar en la aplicacion del disefio de registro para la atencién
del usuario

Actualizar los datos del los estudiantes para la aplicacién  del
disefio de registro

Implementar el disefio de registro de los estudiantes en el
departamento en secretaria

Aplicar el disefio para realizar el control estadistico de los
estudiantes
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l. REVISION DE LITERATURA

2.1. Definicion de Excel

Compuclub(1994) dice que Excel es un paquete que trabaja graficas de
Windows y que integra tras ambientes que son :

2.1.1. Hoja electronica

Es un reglamento de filas y columnas donde se puede entrar diferentes tipos de
datos y relacionar la informacién numérica por intermedio de operaciones,
formulas y funciones.

2.1.2. Base de datos

Es un conjunto de datos de cualquier tipo, organizados en filas y columnas.

Una base de datos puede contener los datos de los alumnos de una institucion

2.1.3. Graficacion

Es la presentacion grafica de datos contenidos en la hoja electronica.

"2.1.3.entrada a Excel

Existen diferentes formas de entrar:

e WIN vy luego dentro del Windows seleccionar la aplicacion de EXCEL
e WIN EXCEL y se llega directamente.

e EXCEL y presionar <ENTER>.

e EXCEL nombre de archivo. Esta opcidén permite entrar a Excel, con

el documento especificado abierto.
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INGRESANDO AL EXCEL PARA ESTABLECER LAS ESTADISTICAS

Lo podemos hacer de diferentes maneras, esto es por el boton inicio

5.14. PANTALLA PRINCIPAL DEL PROGRAMA EXCEL PARA REALIZAR
EL CONTROL ESTADISTICO EN LA OFICINA DE SECRETARIA DEL
COLEGIO FISCAL MIXTO “ DR. JOSE MARIA VELASCO IBARRA”.

Barra de fitulo Barra de mend Barras de Herramientas Barra de Farmulas
Ed Microsoft Excel - Libeo Erll'?a‘r
B mrchive  Edicitn  Wer  [reestar  Formato  Hewrameentas  Datos Weokana 7 -8 X
=G EEE- - B R | ana - - W & 3 |(|EB|le ¥

A1 - A~

A B C I D | E [ F I = | H —
'l I —
.2 4
3 |
4 | Encabezado de columnas
S |
E 4
l-'r 4
5]
g 4
10
11— Encaberado de filss
12 |
13
14 |
15 | Barra de Efiquetas
15 |
17 |
18| —
12 | -
W o4 b M Hajal ¢ Hopsd fHopa [ ] | W[
Do~ [ | Asoformas= . W ORI 4l [EE M- 2-A-=S=E0RE .
o an — ez

5.15. COMO GUARDAR EN EXCEL
cion le permitird tener su trabajo almacenado en el comando Guardar con su

respectivo nombre, ejemplo: Estadistica de estudiantes JMVI.

De la nédmina inicial del afio lectivo se procede a realizar las estadisticas de
los repetidores de afio en el siguiente disefio de estadistica como: En el octavo

“A” de hombres de la seccidn diurna:
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